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  : معرفي برنامه

ابزاري نيرومند است كه به شايستگي قادر است پاسخ گوي تمام نياز هاي مديريتي  صندوق مكانيزهنرم افزار 

 هايي طراحي شده تا بتوانند نياز مشتريان خود را فروشگاهاز در واقع اين نرم افزار براي آن دسته. باشد فروشگاه 

توان با تكيه و مي كارآمد، سريع و قدرتمند بوده كه سيستمي صندوق مكانيزه .حل كندفاكتور،دريافت  مانند

  .نمودرفع و رجو  را چاپي به مشتريو رسيدهاي  صندوق، فروشگاهآن كليه نيازهاي مديريتي راعتماد ب

  :مي توان به موارد زير اشاره كرد صندوق مكانيزهاز ويژگي هاي اصلي نرم افزار 

پرداخت چك به صورت روز و  و استفاده همزمان از چندين پرينتر، دريافت،كاربري آسان، طراحي منحصر به فرد

 .كه براي اطلاع مي توانيد به سايت شركت مراجعه نماييد ،بسياري قابليتهاي ديگرو مدت دار، قابليت دو ارزي
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  :مقدمه

ش اطلاعات پايه، عمليات فروش روزانه، فرو: برنامه صندوق مكانيزه داراي پنج منوي اصلي مي باشد كه شامل

باشد، كه جهت تعريف حسابها و ثبت سندهايي چون فاكتور به تفكيك كالا، بستن شيفت و گزارش فروش روزانه مي 

  .و غيره وارد اطلاعات پايه مي شويم خريد، فاكتور فروش، دريافتها و پرداخت ها

  .متفرقه و خروج باشداسناد، مشاهده حسابها، جدول حسابها، گزارشات، : طلاعات پايه خود شامل شش منوي ا

، ي باشدمم سيستريف درايم، در واقع جدول حسابها جدول تعه مي نمايبراي شروع كار از جدول حسابها استفاد

  .، نام كالا، بانك و غيره از اين منو استفاده مي نماييمنام شخص : هر نوع تعريفي از قبيل جهت
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 :جدول حسابها

معرفي پرسنل  –معرفي اشخاص  –بانك ها  –صندوق  –معرفي كالاها  –گروه هاي كالادر اين قسمت به معرفي 

معرفي كدهاي حساب نوين   –اطلاعات عمومي –معرفي انواع ارز  –انبارها  –درآمدها  –حسابهاي هزينه  معرفي

  .ميپردازيم 
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 : معرفي گروه هاي كالا -1

  .در اين قسمت به معرفي گروههاي كالا ميتوان پرداخت

 بندي شده و اطلاعات قابل برنامه ريزي دست يابيم،گزارشات طبقه به بخواهيم  چنانچه: هدف از گروهبندي كالاها

  .نياز است تا گروه كالاي مربوط به آن كالا را تعريف نماييم

معرفي گروههاي كالا وارد اين قسمت شده با كليك   بر روي گزينه عمليات  –با كليك بر روي گزينه جدول حسابها 

مورد  گروه نام گروه،  در مستطيل مي شويموارد پنجره اضافه كردن گروه كالا )F4يا كليد ميانبر(اضافه-اطلاعاتي

گزينه نمايش باشيد گروه درليست سفارشات مي چنانچه خواستار نمايش كالاهاي اينرا معرفي نموده،نظر خود

  .كالاهاي اين گروه در ليست سفارشات را تيك دار مي نماييم

  . در اين قسمت ميتوان اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .براي طراحي ليست چاپگرو گروههاي كالا ميتوانيد از اين قسمت اقدام نماييد: چاپ اطلاعات)جدول(عمليات گريد
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 :معرفي كالاها  -2

داشته باشيم چنانچه بخواهيم فاكتور خريد يا فروش ثبت كنيم ابتدا بايد كالاهايي كه قرار است خريد و فروش 

  .جهت تعريف كالاهاي مجموعه خود از اين منو استفاده مي نماييم،به سيستم معرفي كنيم 

با كليك بر روي گزينه عمليات  معرفي كالاها وارد اين قسمت شده، - با كليك بر روي گزينه جدول حسابها

از قبيل نام و واحد شمارش و  ده، اطلاعات كالاوارد پنجره اضافه كردن كالا ش )F4كليد ميانبر (اضافه-اطلاعاتي 

در ، مي نماييم واحد ها رااز كوچك به بزرگ انتخابدرصد ماليات و عوارض را مشخص كرده، ،را وارد نموده ...

سپس قيمت ها را معين نموده ، تاييد نماييد . قسمت نام گروه ، تعيين نماييد كالا در كدام گروهها نمايش داده شود

  . در پايان با استفاده از كليد تاييد اطلاعات را ثبت نماييد

  .در اين قسمت ميتوان به اصلاح اطلاعات وارد شده پرداخت: )F2(ويرايش

  .ميتوانيد اطلاعات وارد شده را حذف نماييددر اين قسمت : حذف

بزرگ است بدين صورت كه بعنوان مثال واحد اول عدد و واحد دوم  توجه داشته باشيد واحدها از كوچك به: نكته 

ارتن چند عدد بدين صورت توضيح داده مي شود كه به عنوان مثال در هر ك ضريب تبديلكارتن است و در قسمت 

  .وجود دارد

دي و خروجي نيز براي زماني است كه از چند واحد استفاده مي نماييم و با يك واحد خريد مي نماييم و واحد ورو

       با واحد ديگر فروش مي كنيم به عنون مثال كارتني خريد كرده ايم كه ورودي ما مي شود و عددي به فروش

  .مي رسانيم كه خروجي ما است
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شماره باركد  ،قسمت باركد -باركد خوان كار كنيد كافي است در زمان تعريف كالا همچنين چنانچه بخواهيد با     

  .تا در صورت نياز بتوان از آن استفاده نمود،و تاييد نماييد  كردهمورد نظر را وارد 
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  :جهت چاپ باركد 

  .چاپ باركد قيمت فروش كالا و تعداد چاپ را مشخص كنيد و تاييد نماييد –از قسمت عمليات پيشرفته 

  
مورد نظـر را  ، باركـد باركد پچا –ازقسمت عمليات پيشرفته  وبعد از تاييد وارد پنجره ليست گزارشات مي شويد 

  .چاپ ميگيريم
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 : صندوق -3

 .را تعريف كنيم خود توانيم صندوق مورد نظر بيش از يك صندوق داشته باشيم مي) فروشگاه(اگر در مجموعه 

باكليك برروي گزينه عمليات  ، صندوق وارداين قسمت شده –با كليك برروي جدول حسابها  براي اين كار

نام صندوق مورد نظر را وارد كرده وصندوق تعريف  ،وارد پنجره اضافه كردن صندوق شده  )F4(اضافه–اطلاعاتي 

  .شده را به سالن مربوطه تخصيص ميدهيم و تاييد ميكنيم
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  : بانك ها -4

  .اين قسمت شامل معرفي بانك و دستگاه كارت خوان مي باشد

  بانك -4-1

  .كار ميكنيم را معرفي كنيمدر اين بخش نام حسابها و بانك هايي كه با آن ها 

بانك وارد اين قسمت شده و با كليك برروي عمليات  –بانك ها  –با كليك برروي جدول حسابها اين كاربراي 

از قبيل نام بانك،شماره  اطلاعات بانك مورد نظر را ،وارد پنجره اضافه كردن بانك شده  –)F4(اضافهي اطلاعات

  .رده و تاييد ميكنيموارد ك را... حساب و نوع ارز و 

  



 ٢٣ 
 

معرفي دسته چك مربوط به بانك تعريف شده روي بانك مورد نظر كليك كرده سپس  برروي  همچنين  براي

شماره دسته چك  را )F4(اضافه –عمليات اطلاعاتي ك كليك ميكنيم  و با كليك برروي دسته چ  -عمليات پيشرفته 

تاييد دسته چك مورد نظر تعريف وبا  بدين ترتيب كه اولين شماره چك و آخرين شماره را وارد ميكنيم وارد ميكنيم

 .مي شود
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  : دستگاه كارت خوان -4-2

بدين صورت كه اگر  .براي ارتباط نرم افزار با دستگاه كارتخوان از تنظيمات اين گزينه استفاده مي نماييم 

بخواهيم زمانيكه مشتري پرداختي خود را از طريق دستگاه كارتخوان پرداخت ميكند و همزمان هم اين مبلغ وارد 

  .سيستم شود از اين آيتم استفاده مي گردد

  .براي تعريف دستگاه كارت خوان به روش زير عمل نماييد

 )F4(اضافه استفاده از عمليات اطلاعاتيوگاه كارت خوان ودست  - بانك ها  –با كليك بر روي قسمت جدول حسابها 

 BITSوارد پنجره اي به نام اطلاعات دستگاه كارت خوان شده  نام بانك ، كد دستگاه ، نام كامپيوتر ، كام پورت و 

PER  SECOND   تاييد نماييد، را وارد نموده.  

  .بانكي كه دستگاه كارتخوان به آن متصل است : نام بانك 

  كد دستگاه كارتخوان: دستگاه  كد

  .ميتوان نام كامپيوتر را پيدا كرد My Computerاز طريق كليك راست روي : نام كامپيوتر 

Com Port   : رويMy Computer  كليك راست كردهManage  را مي زنيم درDevice Manager  در

داشت كرده و در اين قسمت وارد مربوط به دستگاه كارتخوان را ياد Comشماره  Port(Com & Lpt)گزينه 

  .مي نماييم
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 :  معرفي اشخاص -5

و براي آنها فاكتور صادر ميكنيم در اين قسمت براي معرفي اشخاصي كه كنترل حسابهاي آنها ضروري است 

اطلاعات   )F4(اضافه –معرفي اشخاص با كليك برروي عمليات اطلاعاتي  –لازم است در قسمت جدول حسابها 

  .نظر را وارد كنيم  خص موردش

  . تلفن و آدرس براي تاييد شخص مورد نظر الزامي است  ،شماره اشتراك،شخص نام 

  .در اين قسمت ميتوان به اصلاح اطلاعات وارد شده پرداخت: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را حذف نماييد: حذف

 .ميتوانيد از اين قسمت اقدام نماييد چاپ اطلاعات و خروجي اكسل براي: چاپ اطلاعات ،)جدول(عمليات گريد
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 : معرفي پرسنل  -6

-معرفي پرسنل  و از قسمت عمليات اطلاعاتي  –براي معرفي پرسنل جديد كافي است از منوي جدول حسابها 

تخدام ، شماره ملي، تلفن ، تاريخ اسشخص ، در معرفي پرسنل، ناميف پرسنل جديد نماييداقدام به تعر) F4(اضافه 

  .و آدرس براي تاييد ضروري است

  .در اين قسمت ميتوان به اصلاح اطلاعات وارد شده پرداخت: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را حذف نماييد: حذف

  .ميتوانيد از اين قسمت اقدام نماييد چاپ اطلاعات و خروجي اكسل براي: چاپ اطلاعات،)جدول(عمليات گريد
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  معرفي حسابهاي هزينه  -7

مانند هزينه آب، تلفن،حقوق  هايي هزينههرمجموعه براي كسب درآمد خود هزينه هايي را متحمل مي شود

همچنين ميتوانيد حسابهاي هزينه اي كه مشمول ارزش افزوده كه ازاين قسمت به سيستم معرفي مي شود،  ....و

معرفي حسابهاي هزينه  از قسمت عمليات   –از طريق  منوي جدول حسابها . در اين قسمت معرفي نماييد ند راميباش

  . ريف حساب هاي هزينه مينماييد عبه ت )F4( اضافه اقدام -اطلاعاتي 

  .در اين قسمت ميتوان به اصلاح اطلاعات وارد شده پرداخت: )F2(ويرايش

  .اطلاعات وارد شده را حذف نماييددر اين قسمت ميتوانيد : حذف

  .پرداخت و خروجي اكسل در اين قسمت ميتوان به چاپ اطلاعات: چاپ اطلاعات ،)جدول(عمليات گريد
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 درآمدها -8

. آورند خود به دست مي خدماتارائهيا  محصولاتبا فروش  توليدكنندگاناست كه  پوليمقدار  درآمد

  .شامل معرفي خدمات و معرفي حسابهاي درآمد  مي باشددرآمدها 

  معرفي خدمات-8-1

كه  ، خدماتي براي ديگران انجام دهد در ازاي آن مبلغي از ايشان دريافت مي كندموسسههنگامي كه يك 

از اين قسمت  خدماتتعريف  براي .كه بخشي از درآمد محسوب مي شود مي شود مجموعهموجب افزايش دارايي 

  .ستفاده مي نماييما



 ٢٩ 
 

شده و از قسمت عمليات وارد اين قسمت  معرفي خدمات –درآمدها  –حسابها  با كليك بر روي منوي جدول       

تعميرات موبايل  مثلا براي فروشگاه موبايل اگر را تعريف كردهي كه ارائه مي دهيم خدمات  )F4( اضافهاطلاعاتي 

 ، در قسمت نام گروه را تعيين كردهواحد درصد ماليات و عوارض را مشخص كرده، تعريف مي كنيم هم داشتيم 

  .سپس قيمت ها را معين نموده ، تاييد نماييد، در كدام گروهها نمايش داده شودخدمات تعيين نماييد 

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .به حذف اطلاعات پرداختدر اين قسمت ميتوان : حذف

ات ليست سرفصلهاي درآمد در اين قسمت ميتوانيد به طراحي چاپ اطلاع: چاپ اطلاعات)جدول(عمليات گريد      

  .بپردازيد
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  :معرفي حسابهاي درآمد -8-2

تركيبي يا ( در آمد عبارت است از جريان هاي ورودي يا افزايش دارايي هاي يك واحد تجاري يا تسويه بدهي ها

ه خدمات با ساير فعاليت هايي كه عمليات اصلي و عمده مستمر ئارا و در سايه تحويل دادن يا توليد كالا) از اين دو

  . وارد اين قسمت مي شويم) فروشگاه(براي وارد كردن درآمد مجموعه  .واحد تجاري را تشكيل ميدهد

معرفي حسابهاي درآمد وارد اين قسمت شده و از قسمت عمليات  –درآمدها  –با كليك بر روي جدول حسابها 

مانند كميسيون در نمايشگاه اتومبيل يك ، مل درآمد مورد نظر را تعريف ميكنيسرفص )F4(اضافه-اطلاعاتي

همچنين ميتوانيد حسابهاي درآمدي كه مشمول .درآمد محسوب مي شود ازاين قسمت به سيستم معرفي ميكنيم

  .ماييدباشند را، در اين قسمت معرفي نارزش افزوده مي

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف اطلاعات پرداخت: حذف

  .در اين قسمت ميتوانيد به طراحي چاپ اطلاعات ليست سرفصلهاي درآمد بپردازيد: عمليات گريدچاپ اطلاعات
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 :انبارها  -9

  .د ميتوانيد در اينجا به معرفي انبارها بپردازيدباشداراي انبارهاي متعدد مي) فروشگاه(چنانچه مجموعه 

وارد اين قسمت شده، سپس با كليك بر روي گزينه عمليات  انبارها - روي گزينه جدول حسابها با كليك بر 

كه  كنيدكد و روش قيمت گذاري را مشخص  ،نام انباروارد پنجره اضافه كردن انبار شده، )F4( اضافه -اطلاعاتي

ميانگين  -)FIFO(اولين صادره، اولين وارده -)LIFO(عنوان آن عبارت است از اولين صادره از آخرين وارده

  .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد براساس آن محاسبه مي گردد، با انتخاب يكي از اين روش ها قيمت كالا 

  .ميتوانيد به اصلاح اطلاعات وارد شده بپردازيددر اين قسمت :)F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را حذف نماييد: حذف

  .در اين قسمت به طراحي چاپ اطلاعات ليست انبارها ميتوان پرداخت: چاپ اطلاعات- )جدول(عمليات گريد
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  :معرفي انواع ارز  -10
اد و ستد مي كنيد از سيستم ارزي استفاده مي كنيد بايد ليست ارزهايي كه با آن د) فروشگاه(در مجموعه  اگر

جدول  براي تعريف ارز جديد وارد ارزهاي دلار، درهم، پوند به صورت پيش فرض تعريف شده است،كنيدايجاد

پنجره اضافه كردن ارز باز   )F4( اضافه –معرفي انواع ارز شده با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي -حسابها

سپس  را وارد كرده، )نرخ ارز(ارز ه و فيطنام ارز مورد نظر، تعداد ارقام اعشار، علامت اختصاري ارز مربوشده ،

  .  براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .ت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيددر اين قسم: حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست ارزها پرداخت: چاپ اطلاعات -)جدول(عمليات گريد
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  : اطلاعات عمومي  -11

   به معرفي انواع واحد كالا، سالن هاي فروش، شيفت هاي كاري، انواع         ) اطلاعات عمومي(در اين قسمت

  .مي پردازيم... قيمت گذاري براي كالا و تعيين اضافات و كسورات فاكتور و

  انواع واحد كالا  - 11-1

، كه به ترتيب واحد كالا از كوچك به بزرگ واحد شمارش تعريف كرد نوع در معرفي كالا براي هر كالا ميتوان سه

واحد كالا تعريف شدهاست در صورتيكه خواستاريد واحد  چندين به صورت پيش فرض در سيستم.تعريف مي شود

  .نماييد به روش زير عمل نماييدديگري تعريف 

انواع واحد كالا وارد اين قسمت شده ، با كليك بر روي  -اطلاعات عمومي  –جدول حسابها با كليك بر روي گزينه 

واحدشده، نام واحد و نوع واحد را مشخص  نموده وارد پنجره اضافه كردن )F4( اضافه -گزينه عمليات اطلاعاتي

  .براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد سپس

  . در اين قسمت ميتوان اطلاعات وارد شده را اصلاح نمود: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .طراحي چاپ اطلاعات ليست واحدها پرداختدر اين قسمت ميتوان به : چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد
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 : معرفي سالن هاي فروش -11-2

داراي سالن هاي متعددي باشد ميتوان در اين قسمت به معرفي آنها پرداخت و ) فروشگاه(چنانچه مجموعه     

  . را به سالن ها اختصاص داد) سالن(گروههاي كالايي خاص و صندوق مختص به آن 

معرفي سالن هاي فروش ، پنجره ليست سالن ها  -اطلاعات عمومي-جدول حسابها با كليك بر روي گزينه        

 وارد اين قسمت شده اطلاعات سالن را وارد) F4(اضافه -بازشده، با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي

  .تاييد ثبت نماييدسپس با استفاده از كليد كرده و گروه مخصوص به آن سالن را مشخص ميكنيم، 

  .در اين قسمت ميتوان به اصلاح اطلاعات وارد شده پرداخت: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: حذف

  .در اين قسمت ميتوانيد به طراحي چاپ ليست گزارش بپردازيد:چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد
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  : معرفي شيفت هاي كاري  -11-3

شيفت هاي كاري متفاوتي براي پرسنل  وجود داشته باشد ميتوان ازاين قسمت به ) فروشگاه(اگر در مجموعه

شيفت هاي بامداد، صبح، ظهر، شب به صورت پيش فرض تعريف شده است چنانچه خواستيد .سيستم معرفي نمود 

  .وارد اين قسمت مي شويدتم را تغيير دهيديا شيفت هاي تعريفي سيسشيفت جديدي را تعريف كنيد

كاري ،  وارد پنجره اطلاعات معرفي شيفت هاي  -اطلاعات عمومي –با كليك بر روي گزينه جدول حسابها     

نام شيفت و وارد پنجره اطلاعات شيفت شده و )F4(اضافه –ها شده با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيشيفت

  .را وارد نموده سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدساعت مربوط به شيفت مورد نظر 

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات را اصلاح نماييد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف اطلاعات پرداخت : حذف

  . در اين قسمت ميتوانيد چاپ اطلاعات و خروجي اكسل داشته باشيد: )جدول(عمليات گريد
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  : معرفي محله هاي سرويس دهي  -11-4

با تعريف اين قسمت، در هنگام ثبت .را معرفي نماييد مجموعه در اين قسمت ميتوانيد محله هاي سرويس دهي

پيك را فاكتور ميتوانيد با استفاده از آدرس مشتري، اطلاعات شخص را بياوريد و نيز در تعريف مشتركين هزينه 

  .مشخص نماييد

  ،معرفي محله هاي سرويس دهي وارد اين قسمت شده -اطلاعات عمومي - با كليك بر روي گزينه جدول حسابها 

وارد پنجره اضافه كردن محله هاي سرويس دهي شده  ) F4( اضافه-با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي

  .نماييداطلاعات را وارد، سپس با استفاده از كليد تاييد ثبت 

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .اطلاعات وارد شده بپردازيددر اين قسمت ميتوانيد به حذف : حذف

  .بپردازيد بهچاپ اطلاعات و خروجي اكسل در اين قسمت ميتوانيد:چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد
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  : تعيين اضافات كسورات  -11-5

 

ميتوانيد مشخص نماييد كه ) تعيين اضافات كسورات-اطلاعات عمومي-جدول حسابها(شما در اين قسمت 

. زماني كه فاكتور ثبت مينماييد مبلغي به عنوان تخفيف كلي يا رندي و پيك و حق سرويس،  اضافه يا كسر گردد

  .نماييم كه هم ميتواند مبلغي باشد و هم درصدي  را در اين قسمت مشخص ميفاكتور اضافات كسورات 

هنگام ثبت فاكتور مبلغي به عنوان تخفيف از مبلغ فاكتور كسر شود يا مبلغي به عنوان پيك در صورتيكه بخواهيم در 

به عنوان مثال اگر بخواهيم  تخفيف ويژه اي . در اين قسمت تعاريف را انجام دادبه مبلغ فاكتور افزوده شود ميتوان 

  .قسمت ميتوانيم تنظيمات را انجام دهيمرو براي برخي از كالاها در روز خاصي از سال در نظر بگيريم در اين 

ابتدا در پنجره محاسبات اضافات كسورات در قسمت ليست اضافات كسورات ميتوانيد با استفاده از گزينه اضافه، 

حساب مورد نظر را تعريف نموده و نيز مشخص نماييد كه اين نوع حساب مثلا تخفيف بايد از فاكتور كسر شود و يا 

  .اس محله يا سالن و يا عمومي باشدمشخص نماييد كه اين تخفيف بر اساضافه گردد و نيز 



 ٣٨ 
 

  
يعني اين نوع اضافه يا (.ماييدسپس در ليست محدوده تاريخ محاسبه، با كليك روي اضافه، نوع فاكتور را مشخص ن

سپس در ، را وارد نموده –سالن  -در محدوده محاسبه مشخصات تاريخ ) كسر بر روي كدام فاكتور ها اعمال گردد 

ن اعمال آباشد تخفيف بر روي  10000تا  1000اضافه زده و مشخص مينماييد كه اگر مبلغ فاكتور از  ،تعيين فرمول 

  . مبلغ و يا درصد را وارد نموده تاييد نماييد ، توجه نماييد اين مبلغ را خودتان بايد مشخص نماييد. گردد 

  .مت اسناد ، تعيين اضافات كسورات در فاكتور اعمال ميگرددبعد از انجام اين عمليات در قس

  .در اين قسمت ميتوان به چاپ اطلاعات و خروجي اكسل پرداخت: )جدول(عمليات گريد

 
 



 ٣٩ 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
 



 ٤٠ 
 

  : معرفي انواع قيمت گذاري  -11-6
 

  .باشدبه چه شكلي   كالاها شما در اين قسمت مشخص مي نماييد كه نوع قيمت گذاري مورد نظرتان براي  فروش    

ممكن است نياز داشته باشيد براي كالاهايتان به صورت خرده فروشي و عمده فروشي قيمت گذاري را تعيين 

معرفي انواع قيمت گذاري برويد و با   -اطلاعات عمومي  –در اين صورت كافي است به منوي جدول حسابها ،كنيد

اگر تيك پيش فرض زده شود آن قيمت گذاري را به صورت .نوع قيمت گذاري را معرفي كنيد  ،هروي اضافكليك بر 

قيمت گذاري هاي تعريف شده را مشاهده ، پس ميتوانيد در زمان معرفي  كالاس .اتومات در فاكتور فروش مينشاند 

  .  را به آن قيمت گذاري تخصيص دهيد كنيد و مبلغ واحد مورد نظر

  



 ٤١ 
 

  :تلفن و ايميل ، انواع آدرس  -11-7

  .را معرفي نمود Email -تلفن -در اين قسمت ميتوان نوع آدرس

، پنجره نوع آدرس Email -تلفن –انواع آدرس  -اطلاعات عمومي - جدول حسابهابا كليك بر روي گزينه 

وارد اين قسمت شده اطلاعات را  )F4(اضافه -، با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيباز شده Email-تلفن

  .وارد ، در پايان براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات بپردازيد: حذف

 تلفن –در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست نوع آدرس : چاپ اطلاعات -)جدول(عمليات گريد

Email پرداخت.  

  



 ٤٢ 
 

  شهر -استان -معرفي كشور -11-8

  .در اين قسمت ميتوان به معرفي كشور، استان، شهر پرداخت

         وارد اين قسمت شده سيستم پيغام كشور، استان، شهر،  -اطلاعات عمومي -با كليك بر روي جدول حسابها

در صورت انتخاب گزينه بله اطلاعات  وارد شود؟ لكه هيچ ركوردي وجود ندارد آيا اطلاعات از فايل اكسمي دهد 

  .حدود يك دقيقه صبر كنيد تا اطلاعات فراخواني شود وارد مي شود،به صورت اتومات 

  .اصلاح يا حذف نماييد ،اضافهدر هرقسمت از كشور، استان و شهر ميتوانيد 

  .پرداخت )F6(دراين قسمت به اصلاح اطلاعات از فايل اكسل: عمليات پيشرفته

  .و خروجي اكسل پرداختدر اين قسمت ميتوانيد به طراحي چاپ اطلاعات : چاپ اطلاعات -عمليات گريد

  
  



 ٤٣ 
 

  : معرفي كدهاي حساب نوين  -12

  .برنامه حسابداري نوين با فروشگاهي لينك شود از اين قسمت استفاده مي كنيم بخواهيم چنانچه

به برنامه ي حسابداري نوين لازم است در قسمت معرفي كدهاي حساب  فروشگاهيبراي انتقال اسناد از برنامه ي 

ري نوين نيز تعريف ي حسابداتعريف ميكنيم عينا در برنامه   فروشگاهينوين تمامي حساب هايي را كه در برنامه ي 

  .اهيت حسابها  درست انتخاب شوندم قط دقت شود در برنامه ي حسابداريف، كنيم 

  :كد حساب كالاها  -12-1

  .رويدب معرفي كدهاي حساب نوين –حسابها  براي معرفي كد حساب كالاها كافي است به منوي جدول

              حسابهاي وابستهوارد وابسته كالاها مي باشد،غير حساب  كالاها وكد حساب كالاها شامل حسابهاي وابسته 

روي يكي از كالاها  را ميتوانيد در اين قسمت مشاهده كنيدايي كه در برنامه معرفي شده اند ليست كالاه .مي شويم

  . كليك كرده تا پيغام تاييد بدهد )F5(نمقايسه با نوي در قسمت عمليات پيشرفتهسپس  كليك كرده 

  



 ٤٤ 
 

  :كد حساب بانك ها  -12-2

  .برويدمعرفي كدهاي حساب نوين  –حسابها براي معرفي كد حساب بانك ها كافي است به منوي جدول 
 ميشويم و حساب غير وابسته بانك مي باشد، وارد حسابهاي وابسته كد حساب بانك ها شامل حسابهاي وابسته بانك

در                     سپس ليست بانك هايي كه در برنامه معرفي شده است را مي توانيد در اين قسمت مشاهده كنيد، 

  .كليك كرده تا پيغام تاييد بدهد  )F5(مقايسه با نوين پيشرفتهقسمت  عمليات 

 
 

  
  
  



 ٤٥ 
 

 : كد حساب صندوق ها  -12-3
 

  .معرفي كدهاي حساب نوين  برويد –جدول حسابها ها كافي است به منويبراي معرفي كد حساب صندوق 

هاي غير وابسته صندوق ها مي باشد، وارد حسابهاي كد حساب صندوق ها شامل حسابهاي وابسته صندوق ها و حساب

  .وابسته مي شويم

ت مشاهده كنيد، روي يكي از ليست صندوق هايي كه در برنامه معرفي شده است را مي توانيد در اين قسم

  .كليك كرده تا پيغام تاييد بدهد  )F5(مقايسه با نوين در قسمت عمليات پيشرفتهسپس ا كليك كرده، هصندوق

  

  
  

  



 ٤٦ 
 

  :كد حساب اشخاص  -12-4

به نام ، ين  در قسمت اشخاص يد حسابي در برنامه حسابداري  نوبراي معرفي كد حساب اشخاص  ابتدا با

برويد  معرفي كدهاي حساب نوين –حسابها  به منوي جدول فروشگاهياشخاص متفرقه تعريف شود و  دربرنامه ي 

  .ص متفرقه آن حساب را وارد كنيدودر قسمت كد حساب اشخا

مقايسه  در قسمت عمليات پيشرفتهسپس  كليك كرده در قسمت ليست حساب ها روي حساب شخص مورد نظر

  .كليك كرده تا پيغام تاييد بدهد  )F5(نوينبا

  
  

  



 ٤٧ 
 

  :كد حساب خدمات -12-5

تعريف  خدمات، درآمد در قسمت يد حسابي در برنامه حسابداري نوين ابتدا با خدماتبراي معرفي كد حساب 

برويد ودر قسمت كد حساب معرفي كدهاي حساب نوين  –حسابها به منوي جدول  فروشگاهيشود و  دربرنامه ي 

  .آن حساب را وارد كنيد خدمات 

مقايسه با نوين  در قسمت عمليات پيشرفتهسپس رفته، مورد  تخدماسپس در قسمت ليست حساب ها روي حساب 

  .كليك كرده تا پيغام تاييد بدهد 

  

  
  
  

  



 ٤٨ 
 

  : كد حساب ساير حساب ها  -12-6

  .برويدحساب نوين  معرفي كدهاي –حساب  ها كافي است به منوي جدول حسابها  ساير براي معرفي كد حساب

  .تخفيف از خريد مي باشد و از فروشحساب هزينه، درآمد، تخفيف  اين قسمت شامل

  كد حساب هزينه -12-6-1

و در قسمت عمليات پيشرفته مقايسه با  رفتهچنانچه خواستيم كد حساب هزينه رو وارد كنيم روي حساب مورد نظر 

  .كليك مي كنيم تا پيغام تاييد بدهد) F5(نوين

  .خروجي اكسل پرداختدراين قسمت ميتوان به چاپ اطلاعات و : )جدول(عمليات گريد

  
  
  



 ٤٩ 
 

  كد حساب درآمد-12-6-2

چنانچه خواستيم كد حساب درآمد رو وارد كنيم روي حساب مورد نظر رفته و در قسمت عمليات پيشرفته مقايسه 

  .كليك مي كنيم تا پيغام تاييد بدهد)  F5(با نوين

  .پرداختدراين قسمت ميتوان به چاپ اطلاعات و خروجي اكسل : )جدول(عمليات گريد

  
  
  
  
  
  
  



 ٥٠ 
 

  كد حساب تخفيف از فروش -12-6-3

چنانچه خواستيم كد حساب تخفيف از فروش رو وارد كنيم روي حساب مورد نظر رفته و در قسمت عمليات 

  .كليك مي كنيم تا پيغام تاييد بدهد)  F5(پيشرفته مقايسه با نوين

  .خروجي اكسل پرداختدراين قسمت ميتوان به چاپ اطلاعات و : )جدول(عمليات گريد

  
  
  
  
  



 ٥١ 
 

  كد حساب تخفيف از خريد -12-6-4

مورد نظر رفته و در قسمت عمليات  چنانچه خواستيم كد حساب تخفيف ازخريد رو وارد كنيم روي حساب

  .كليك مي كنيم تا پيغام تاييد بدهد)  F5(پيشرفته مقايسه با نوين

  .اطلاعات و خروجي اكسل پرداختدراين قسمت ميتوان به چاپ : )جدول(عمليات گريد

  
  
  
  
  
  



 ٥٢ 
 

 منوي اسناد

 اسناد خريد و فروش - 1

اين قسمت شامل فاكتور فروش، برگشت . منوي خريد و فروش مي شويم وارد...خريد و ،براي ثبت سندهاي فروش

  .از فروش، فاكتور خريد و برگشت از خريد مي باشد

 : فاكتور فروش -1- 1

  .سيستم از اين گزينه استفاده ميشودجهت ثبت فاكتورهاي فروش در 

اطلاعات سند شده، ) (F10وارد قسمت فاكتور فروش،  -سناد خريد و فروشثبت ا -با كليك بر روي منوي اسناد 

  .اطلاعات را تكميل و تاييد نماييد

  



 ٥٣ 
 

  . را وارد نماييد  )شخص(اطلاعات طرف سند)  F3(در قسمت 

  
اطلاعات را وارد نموده، سپس براي  در پنجره كالا )F4(اضافه -سپس  با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي 

  . ثبت اطلاعات تاييد نماييد



 ٥٤ 
 

  
  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح اطلاعات وارد شده بپردازيد: ويرايش

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده  را حذف نماييد: حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست فروش پرداخت: چاپ اطلاعات - )جدول(ليات گريدعم

توجه نماييد هنگامي كه فاكتور تسويه نميشود و شخص به شما بدهكار است شخص بايد اشتراك داشته باشد : نكته

معرفي اشخاص - سمت جدول حسابها براي تعريف اشتراك ميتوانيد از ق(نيد گزارشي از شخص داشته باشيد كه بتوا

  .)استفاده نماييد

اضافه وارد  –با كليك بر روي عمليات نقدي .پرداخت را مشخص نماييد / نحوه ي دريافت )  (F11سپس در قسمت 

  . شده  و نوع تسويه را مشخص نماييدپرداخت / پنجره ي انتخاب دريافت 

 .اين نكته درباره فاكتور خريد و سند هزينه و درآمد نيز صدق ميكند 



 ٥٥ 
 

 
  

و در ليست اضافات يا اضافات كليك كرده  / كسورات  F5سپس براي تعيين اضافات و كسورات فاكتور روي قسمت 

  . اضافه را زده و اطلاعات را تكميل و در نهايت تاييد مي نماييد  ،ليست كسورات

 
 
 
 
 
 

  



 ٥٦ 
 

  
  

  :برگشت از فروش -2- 1

  .چنانچه خواستاريد برگشت از فروش كالايي را ثبت نماييد از اين قسمت استفاده نماييد

وارد ) (F10ببرگشت از فروش، با كليك برروي   -ثبت اسناد خريد و فروش  - با كليك بر روي منوي اسناد 

كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي پنجره اطلاعات سند شده، اطلاعات را تكميل وسپس تاييد نموده، سپس  با 

سپس براي ثبت اطلاعات تاييد . وارد پنجره كالا شده اطلاعات را وارد، سند مرجع را مشخص نماييد )F4(اضافه

  .نماييد



 ٥٧ 
 

  
  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد : )F2(ويرايش

  .شده پرداختدر اين قسمت ميتوان به حذف اطلاعات وارد : حذف

 .دچاپ اطلاعات ليست فروش بپردازيدر اين قسمت ميتوان به طراحي : چاپ اطلاعات- )جدول(عمليات گريد

  

  

  

  



 ٥٨ 
 

  فاكتور خريد-3- 1

  .ثبت نماييد را در اين قسمت ميتوانيد فاكتور خريد

سند شده،  اطلاعات) (F10وارد قسمت  خريدفاكتور -سناد خريد و فروشثبت ا -با كليك بر روي منوي اسناد 

  .اطلاعات را تكميل و تاييد نماييد

  
  
  
  



 ٥٩ 
 

  .را وارد نماييد )شخص(اطلاعات طرف سند F3در قسمتسپس 
  

  
  

در پنجره كالا اطلاعات را وارد كرده براي ثبت اطلاعات ) F4(با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي اضافهسپس 

  . تاييد نماييد



 ٦٠ 
 

  
  

  .به اصلاح اطلاعات وارد شده بپردازيد در اين قسمت ميتوانيد: )F2(ويرايش

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده  را حذف نماييد: حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست فروش پرداخت: چاپ اطلاعات -)جدول(عمليات گريد

ست شخص بايد اشتراك داشته باشد توجه نماييد هنگامي كه فاكتور تسويه نميشود و شخص به شما بدهكار ا: نكته

معرفي اشخاص -اك ميتوانيد از قسمت جدول حسابهابراي تعريف اشتر( كه بتوانيد گزارشي از شخص داشته باشيد 

  .)استفاده نماييد

اضافه وارد  -با كليك بر روي عمليات نقدي .پرداخت را مشخص نماييد / نحوه ي دريافت )  (F11سپس در قسمت 

  . پرداخت شده  و نوع تسويه را مشخص نماييد / پنجره ي انتخاب دريافت 



 ٦١ 
 

  برگشت از خريد-1-4    
زمانيكه خريدي انجام شده و به هر دليل اين خريد برگشت خورده است براي ثبت سند برگشت آن از اين گزينه 

  .استفاده مي نماييم

برگشت از خريد، پنجره اطلاعات سند باز شده، اطلاعات  -ثبت اسناد خريد و فروش -منوي اسنادبا كليك بر 

 عمليات اطلاعاتيوارد پنجره سند برگشت از خريد شده، با كليك بر روي گزينه . راتكميل و تاييد نماييد

استفاده از كليد سپس با  و سند مرجع را انتخاب كرده، وارد پنجره كالا شده اطلاعات را وارد نموده )F4(اضافه

  .تاييد، اطلاعات را ثبت نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات بپردازيد: حذف

  .ي چاپ  اطلاعات ليست خريد پرداختدر اين قسمت ميتوان به طراح: چاپ اطلاعات - )جدول(عمليات گريد



 ٦٢ 
 

  

  بانكعمليات نقد و -2

حساب  به ، دريافت چك، عمليات بانكي كه شامل وصول نقدي چك،يكليه عمليات دريافت و پرداخت نقد

در اين  ...و گذاشتن چك دريافتني، اعلام وصول چك وارده، اعلام سررسيد چك صادره، عدم وصول چك وارده

  .باشد مي  قسمت قابل انجام

  دريافت نقدي -1-2

دريافت هاي نقدي كه خارج از فاكتور داريم و مي بايست در سيستم وارد شود را از اين قسمت در سيستم ثبت 

عمليات نقدي وارد پنجره اطلاعات سند شده،  –عمليات نقد و بانك -منوي اسنادبا كليك بر روي . مي نماييم

وارد پنجره دريافت نقدي شده، با . اطلاعات اصلي، اطلاعات طرف سند، مشخصات كلي را وارد نموده تاييد كنيد

  و عنوان حساب و نوع ارز و مبلغ  وارد پنجره اطلاعات حسابها شده ،)F4(اضافه -كليك بر روي عمليات اطلاعاتي



 ٦٣ 
 

انچه دريافت بابت تسويه فاكتور باشد وارد قسمت تسويه فاكتور شده و فاكتور مورد نظر را انتخاب چنكرده،وارد  را

  .بعد از تكميل اطلاعات تاييد نماييد ،دكنيمي

  

  دريافت چك  - 2-2

       ميتوانيد به ثبت چكهايي كه دريافت ) دريافت چك -عمليات نقد و بانك -منوي اسناد(در اين قسمت 

اطلاعات سند را  F10و از  با كليك بر روي گزينه دريافت چك وارد پنجره اطلاعات سند شده. بپردازيدنموده ايد 

 سپس در سند دريافت چك. پرداخت كننده چك رو مشخص كرده تاييد مي كنيم F3وارد مي كنيم، از قسمت 

 -شماره حساب  -ام بانك ن -ريخ چك تا -زده، در قسمت مشخصات چك، شماره چك  )F4( اضافه عمليات اطلاعاتي

و چنانچه دريافت چك بابت تسويه فاكتور باشد وارد تسويه فاكتور شده و سند  وارد نمودهمبلغ را - كد شعبه

  .تاييد نماييد موردنظر را انتخاب كردهسپس براي ثبت اطلاعات



 ٦٤ 
 

  

  پرداخت نقدي  -2-3

  .سيستم مي نماييم  پرداخت هاي نقدي كه خارج از فاكتور داريم را از اين قسمت وارد

وارد پنجره اطلاعات سند شده، اطلاعات اصلي،  پرداخت نقدي–عمليات نقد و بانك -منوي اسنادبا كليك بر روي 

نقدي شده، با كليك بر روي  پرداخت وارد پنجره. اطلاعات طرف سند، مشخصات كلي را وارد نموده تاييد كنيد

و عنوان حساب و نوع ارز و مبلغ را وارد كرده،  وارد پنجره اطلاعات حسابها شده ،)F4(اضافه -عمليات اطلاعاتي

بعد  بابت تسويه فاكتور باشد وارد قسمت تسويه فاكتور شده و فاكتور مورد نظر را انتخاب مي كنيد، پرداختچنانچه 

  .از تكميل اطلاعات تاييد نماييد

  



 ٦٥ 
 

  

 پرداخت چك -2-4

  .صدور چك مدت دار و واگذاري چك وارده مي باشداين قسمت شامل صدور چك روز، 

  صدور چك روز -2-4-1

  .چنانچه خواستاريد از چك روز استفاده نماييد به نكات ذيل توجه نماييد

به . چك حتماً در همان روز از حسابتان پاس يا خارج شود. ن باشيد كه بانك موجودي لازم را داردئمطمدر ابتدا 

بهتر است كه از چك مدت دار مان روز از حسابتان خارج مي شود نداريد كه چك در هعبارت ديگر چنانچه يقين 

  .استفاده نماييد، چرا كه مغايرت بانكي ايجاد مي نمايد

  



 ٦٦ 
 

عمليات نقد و بانك پرداخت  - چك روز ميتوانيد از اين قسمتاستفاده نماييد كه با كليك بر منوي اسناد براي ثبت

اطلاعات سند شده اطلاعات را وارد نموده تاييد كنيد سپس در عمليات اطلاعاتي صدور چك روز وارد پنجره –چك

انتخاب نموده و تاريخ چك و  Spaceشماره چك رو ازبين شماره هاي وارد شده به سيستم با زده و  )F4(اضافه

  .ييد نماييدتا ، اگر بابت تسويه فاكتور باشد بايد فاكتور مورد نظر رو انتخاب كنيد ووارد نمودهمبلغ رو 

  
  

  

  



 ٦٧ 
 

  صدور چك مدت دار -2-4-2

،كه مراحل ثبت چك مدت چكي كه تاريخ آن روز نبوده و مدت دار باشد چك مدت دار ناميده مي شود

  .دارهمانند چك روز مي باشد

عمليات نقد و بانك  -استفاده نماييد كه با كليك بر منوي اسناد ميتوانيد از اين قسمت مدت دارچك  براي ثبت

وارد پنجره اطلاعات سند شده اطلاعات را وارد نموده تاييد كنيد سپس در  مدت دارصدور چك –پرداخت چك

انتخاب نموده  Spaceشماره چك رو ازبين شماره هاي وارد شده به سيستم با زده و ) F4(عمليات اطلاعاتي اضافه

تاييد  د فاكتور مورد نظر رو انتخاب كنيد و، اگر بابت تسويه فاكتور باشد بايوارد نمودهو تاريخ چك و مبلغ رو 

  .نماييد

  
  



 ٦٨ 
 

  واگذاري چك وارده -2-4-3

) خرج نماييد(چنانچه بخواهيد چك دريافتني از مشتريان را بابت حساب به مشتري ديگري پرداخت نماييد 

  .ميتوانيد از اين قسمت استفاده نماييد

وارد  واگذاري چك وارده،–عمليات نقد و بانك پرداخت چك -با كليك بر منوي اسناد واگذاري چك واردهبراي 

ليست و زده ) F4(پنجره اطلاعات سند شده اطلاعات را وارد نموده تاييد كنيد سپس در عمليات اطلاعاتي اضافه

 واردو تاريخ چك و مبلغ رو ميتوانيد مشاهده نماييد Spaceدر فيلدچك با كليد  چكهاي موجود در صندوق را

  .تاييد نماييد ، اگر بابت تسويه فاكتور باشد بايد فاكتور مورد نظر رو انتخاب كنيد وكرده

  



 ٦٩ 
 

  عمليات دريافت پرداخت مركب -2-5

، پرداخت نقدي، پرداخت چك و اعم از دريافت نقدي، دريافت چك در صورتيكه با يك شخص مبادلات مختلف

به عنوان مثال زمانيكه دريافت چكي از (.داشته باشيم از اين قسمت استفاده مي نماييمساير موارد را همزمان 

تري داشته ايد و به هر دليل بخواهيد چك را باز پس دهيد و درمقابل چك ديگري دريافت كنيد يا مبلغ چك را شم

و شخص مورد  )F10(لذا پس از تكميل مشخصات سند )مي نماييدنقدي دريافت نماييد از اين گزينه استفاده 

نوع  )F4(اضافه -،وارد سند دريافت پرداخت مركب شده و با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي) F3(نظر

باشد وارد قسمت نقدي شده و حساب، نوع ارز و مبلغ را وارد  يا چك مي كنيم كه نقديدريافت پرداخت را انتخاب 

  .كرده تاييد مي كنيم

 پس از ثبت سند در پايان، ارز و مبلغ را وارد كرده تاييد كنيدشماره چك ، بانك، چنانچه وارد قسمت چك شديم 

  . تاييد نماييد

  



 ٧٠ 
 

  عمليات داخلي  -2-6

اين عمليات ، در شركت خود انجام دهيم بهتر است از اين قسمت استفاده نماييمعمليات داخلي اگر بخواهيم 

  .باشد) فروشگاه(صندوق يا بانك يك مجموعه ميتواند بين حسابهاي 

) F4(اضافه-عمليات داخلي وارد اين قسمت شده، عمليات اطلاعاتي -عمليات نقد و بانك -با كليك برمنوي اسناد

  .، سپس اطلاعات را كامل كرده و تاييد كنيدنوع دريافت و پرداخت مشخص شود كه دريافت نقدي است يا بانكي

  
  

  

  



 ٧١ 
 

  بانكيعمليات چكهاي  -2-7

  :مي توانيد )عمليات چك ها –عمليات نقد و بانك  –منوي اسناد (دراين قسمت

  .وصول نقدي چك را ثبت نماييد  - 1

  .چك را ثبت نماييد  به حساب گذاشتن  -2

  .را ميتوانيد در اين قسمت ثبت نماييد اعلام وصول چك وارده- 3

  .نماييداعلام سررسيد چك صادره را ثبت -4

  .چك را ثبت نماييد  عدم وصول -5

  



 ٧٢ 
 

  وصول نقدي چك وارده -2-7-1

صندوق كه تاريخ آن رسيده است را بخواهيم نقداً وصول كنيم از اين قسمت استفاده موجود درچنانچه چكهاي 

وز به بانك اين گزينه درواقع مربوط به چكهاي روزي است كه از مشتري دريافت مي كنيد و در همون ر.مي نماييم

  .رفته و وصول مي شوند  كه ثبت آن را بايد از اين قسمت انجام داد

با  ميشويم، عمليات چك هاي بانكي وصول نقدي چك وارده- عمليات نقد و بانك-راي ثبت وارد منوي اسنادب

چك مورد ، )F4(عمليات اطلاعاتي اضافهوارد پنجره اطلاعات سند شده،وصول نقدي چك كليك بر روي گزينه 

          انتخاب شود و تاريخ و دريافت كننده رو مشخص كرده و در نهايت تاييد Spaceاز قسمت چك با كليد نظر

  .مي كنيم

  

  



 ٧٣ 
 

  به حساب گذاشتن چك -2-7-2

چكهاي دريافتي از مشتري براي ثبت وصول يا عدم وصولي آن نياز است تا ابتدا به حساب بانك گذاشته شود كه 

  .گزينه استفاده مي نماييمبراي اين كار از اين 

  .ذاشتن چك مي شويمگبه حساب  -عمليات نقد و بانك، عمليات چك هاي بانكي -براي ثبت وارد منوي اسناد 

با  انتخاب شود وشخص موردنظر  با كليك بر روي گزينه به حساب گذاشتن چك وارد پنجره اطلاعات سند شده ،

انتخاب شده و به  Spaceاز قسمت چك با كليد  چك مورد نظر )F4(اضافه -كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي

  .و در پايان نيز براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد حساب كدام بانك گذاشته شود

  
  



 ٧٤ 
 

  اعلام وصول چك وارده-2-7-3

     چك يا وصول مي شود يا برگشت سررسيد، آنچكي راكه به حساب بانك گذاشتيم در نهايت در روز تاريخ 

  .مي خورد براي وصول چك از گزينه اعلام وصول چك وارده استفاده مي كنيم

  .وصول چك وارده مي شويم اعلام-عمليات چك هاي بانكي-عمليات نقد و بانك-براي ثبت وارد منوي اسناد

 چك موردنظر را ازبين چك هايي كه به) F4(را انتخاب مي كنيم و عمليات اطلاعاتي اضافه) F3(مورد نظرشخص 

  .انتخاب مي كنيم و در نهايت براي ثبت اطلاعات تاييد مي كنيم Spaceبا كليد  حساب بانك گذاشتيم

  
  



 ٧٥ 
 

  اعلام سررسيد چك صادره -2-7-4

ه مربوط به چك هاي خودمان مي باشد كه در تاريخ سررسيد آن به بانك مراجعه راعلام سررسيد چك صاد

  .شده و سررسيد شده است

  .اعلام سررسيد چك صادره مي شويم-عمليات چك هاي بانكي- عمليات نقد و بانك-منوي اسنادبراي ثبت وارد     

با كليد  چك موردنظر را ازبين چك ها) F4(را انتخاب مي كنيم و عمليات اطلاعاتي اضافه) F3(شخص مورد نظر

Spaceانتخاب مي كنيم و در نهايت براي ثبت اطلاعات تاييد مي كنيم.  

  
  

  



 ٧٦ 
 

  عدم وصول چك  -2-7-5

چكهايي را كه به حساب بانكي خودمان گذاشته ايم را اعلام و ثبت ) برگشتي(بخواهيم عدم وصول چنانچه 

  .از اين قسمت استفاده مي كنيم نماييم

  .مي شويم عدم وصول چك-عمليات چك هاي بانكي-عمليات نقد و بانك-براي ثبت وارد منوي اسناد

با كليد  چك موردنظر را ازبين چك ها) F4(و عمليات اطلاعاتي اضافه شودرا انتخاب ) F3(شخص مورد نظر

Space نماييممي كنيم و در نهايت براي ثبت اطلاعات تاييد مي  انتخاب.  

  
  



 ٧٧ 
 

  عمليات چك هاي وارده -2-8

  .و پس دادن چك مي باشد در صندوق ها اين قسمت شامل جابه جايي چك

  

  ها جابه جايي چك در صندوق -2-8-1

صندوق هاي متعددي داشته باشيم و بخواهيم چكي را ازيك صندوق به صندوق ،)گاهفروش(چنانچه در مجموعه

براي ثبت سند جابه جايي چك در صندوق وارد منوي عمليات .ديگر جابه جا كنيم از اين قسمت استفاده مي كنيم

با كليد (چك موردنظر،)F4(عمليات اطلاعاتي اضافهو )F3(، شخص انتخاب شودچك هاي وارده كليك كرده

(Space صندوق انتخاب شود و در نهايت براي ثبت تاييد كنيدو.  



 ٧٨ 
 

  
  

  پس دادن چك -2-8-2

  .خواستيم چك مشتري را به خودشان پس بدهيم از اين قسمت استفاده مي نماييمچنانچه 

 را انتخاب كرده، ربراي ثبت سند پس دادن چك وارد عمليات چك هاي وارده، پس دادن چك شده، شخص مورد نظ

    سند تاييد ثبتانتخاب شود درنهايت براي  Spaceبا كليد  چك موردنظر) F4(اضافه -سپس عمليات اطلاعاتي

  .نماييم مي



 ٧٩ 
 

  
  

  عمليات چكهاي صادره  -2-9

و پس  ابطال چكميتوانيد به ثبت سند ) ي صادرهعمليات چك ها –عمليات نقد و بانك  –منوي اسناد (دراينجا 

  .دبپردازي گرفتن چك صادره



 ٨٠ 
 

    
  

  :ابطال چك -2-9-1

  .چنانچه بخواهيم يكي از شماره چك هاي خود را ابطال كنيم از اين قسمت استفاده مي كنيم

) F4(ابطال چك شده و عمليات اطلاعاتي اضافه-عمليات چك هاي صادره -عمليات نقد و بانك- وارد منوي اسناد

تاريخ را مشخص  مي كنيم سپسانتخاب  Spaceبا كليد  هايي كه درسيستم تعريف شدهچك مورد نظر را ازبين چك 

  .كرده و در نهايت تاييد ميكنيم



 ٨١ 
 

  
  

  :گرفتن چك صادره پس -2-9-2

  .استفاده مي كنيم قسمتچنانچه خواستيم چكي كه براي مشتري صادركرديم، پس بگيريم از اين 

پس گرفتن چك صادره شده و نام شخص را -چك هاي صادره عمليات -عمليات نقد و بانك-وارد منوي اسناد

با كليد  چك مورد نظر را ازبين چك هايي صادر شده) F4(سپس عمليات اطلاعاتي اضافه) F3(انتخاب مي كنيم

Space انتخاب مي كنيم سپس تاريخ را مشخص كرده و در نهايت تاييد ميكنيم.  
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  عمليات بانكي -2-10

  .بانكي و پرداخت بانكي مي باشداين قسمت شامل دريافت 

  دريافت بانكي -2-10-1

از اين قسمت صورت  Posثبت عمليات هاي بانكي از قبيل واريز نقدي توسط اشخاص، دريافت حواله، دريافت از 

  .ميگيرند

مي شويم، شخص مورد  دريافت بانكي -عمليات بانكي–عمليات نقد و بانك -منوي اسنادبراي ثبت اين سند وارد  

واريز نقدي توسط اشخاص، دريافت (شود مشخص، نوع عمليات )F4(اضافه -نظر انتخاب شود و عمليات اطلاعاتي

مبلغ را وارد ، اگر دريافت از كارت خوان باشد ارتباط با كارت خوان را انتخاب كنيد،)Posحواله، دريافت از 

  . اكتور را انتخاب كنيد و در نهايت براي ثبت سند تاييد كنيدكرده چنانچه بابت تسويه فاكتور باشد تسويه ف



 ٨٣ 
 

باتوجه به دريافت بانكي ميتوانيم سند حواله كردن را ثبت كنيم و با پرداخت بانكي فاكتور حواله شده را ثبت : نكته

  .نماييم

  

  پرداخت بانكي -2-10-2

  .هاي بانكي از اين گزينه استفاده مي گرددجهت ثبت پرداخت هاي بانكي از قبيل پرداخت حواله، ساير پرداخت 

بانكي مي شويم، شخص مورد  پرداخت -عمليات بانكي–عمليات نقد و بانك -براي ثبت اين سند وارد منوي اسناد

پرداخت حواله، ساير پرداخت هاي (، نوع عمليات مشخص شود)F4(اضافه -نظر انتخاب شود و عمليات اطلاعاتي

،مبلغ را وارد كرده چنانچه بابت تسويه فاكتور باشد تسويه فاكتور را انتخاب كنيد و در نهايت براي ثبت سند ) بانكي

  . تاييد كنيد
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  از كارت خوان دريافت -2-11

  .بخواهيم مبلغي را از كارت خوان دريافت كنيم از اين قسمت استفاده مي كنيم) فروشگاه(چنانچه در مجموعه

، عمليات اطلاعاتي شخص انتخاب شوددريافت از كارت خوان شده  -عمليات نقد و بانك -وارد منوي اسناد

چنانچه بابت تسويه فاكتور باشد  ، سپس ارتباط با كارت خوان انتخاب شود،مبلغ را وارد كردهبانك و) F4(اضافه

  .تسويه فاكتور را انتخاب كنيد و در نهايت براي ثبت سند تاييد كنيد
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  اسناد انبار-2

  .اسناد انبار مي شويم –براي ثبت اسناد انبار وارد منوي اسناد 

حواله فروش، رسيد برگشت از فروش، رسيد خريد، حواله برگشت از خريد، ضايعات و مصرف، : اسناد انبار شامل

كسري -انبارگرداني اضافي، رسيد-تركيب و مونتاژ، سند تجزيه، رسيد و حواله بين انبارها، رسيد انبارگرداني

  .ميباشد
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  حواله فروش -3- 1

فاكتور فروش و سند حواله فروش در اين تفاوت سند  .فروش پرداخت ميتوان به ثبت سند حواله دراين قسمت

با كليك  .است كه حواله فروش چون مربوط به انبار است نيازي به وارد كردن قيمت ندارد و فقط تعدادي است

،عمليات كرده انتخابرا  موردنظر شخصوارده اين قسمت شده  حواله فروش -انباراسناد-اسناد منويبر

  .در نهايت ثبت مينماييد انبار و مقدار را وارد كرده كالا،،) F4(اضافه-اطلاعاتي

  . در اين قسمت ميتوان اطلاعات وارد شده را اصلاح نمود: ويرايش

  .بپردازيد در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده: حذف

  .پرداخت حواله فروشدر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات : چاپ اطلاعات- )جدول(عمليات گريد
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  رسيد برگشت از فروش -3-2

  . چنانچه حواله فروشي كه از انبار صادر كرديم برگشت خورده باشد ميتوان سند برگشت را دراين قسمت ثبت كرد

) F4(عمليات اطلاعاتي اضافه،شخص موردنظر انتخاب شودرسيد برگشت از فروش- انباراسناد  -منوي اسنادوارد  

  .كرده و در نهايت ثبت مينماييد واردرا  كالا، انبارو سند مرجع اطلاعات

  .انتخاب شود درست توجه داشته باشيد كه حتما در ثبت سند برگشت از فروش سند مرجع: نكته

  . در اين قسمت ميتوان اطلاعات وارد شده را اصلاح نمود: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .پرداخت فروش برگشت ازدر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات : چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد
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  :رسيد خريد -3-3

در رسيد خريد مبلغ ذكر نمي شود فقط تعداد ورودي به انبار مهم .خريد را ثبت كرددراين قسمت ميتوان رسيد 

 رسيد خريد وارده اين قسمت شده شخص موردنظر را انتخاب كرده، -اسنادانبار-با كليك برمنوي اسناد. است

                               .، كالا، انبار و مقدار را وارد كرده در نهايت ثبت مينماييد) F4(اضافه-عمليات اطلاعاتي

                                                                               .اطلاعات وارد شده را اصلاح نموددر اين قسمت ميتوان : ويرايش
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                                                                         .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .پرداخت رسيد خريددر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات : چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد

  
  حواله برگشت از خريد-3-4

  . چنانچه حواله خريد برگشت خورده باشد ميتوان سند برگشت را دراين قسمت ثبت كرد

عمليات اطلاعاتي  رسيد برگشت ازخريد شده، شخص موردنظر انتخاب شود، -انباراسناد  - وارد منوي اسناد

  .اطلاعات كالا، انبار و سند مرجع را وارد كرده و در نهايت ثبت مينماييد) F4(اضافه
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  .توجه داشته باشيد كه حتما در ثبت سند برگشت از خريد سند مرجع درست انتخاب شود: نكته

  . ن اطلاعات وارد شده را اصلاح نموددر اين قسمت ميتوا: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  . برگشت از خريد پرداختدر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات : چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد

  

  ضايعات و مصرف -3-5

. ضايعات كالاهاي مجموعه از اين قسمت استفاده مي گرددجهت ثبت كالاهاي مصرفي مجموعه و هم چنين ثبت 

به عنوان مثال لباس كاري كه خريداري مي شود و پرسنل مجموعه از آن استفاده مي كنند مي تواند به عنوان كالاي 

 يا ضايعات كالاها كه به عنوان هزينه در سيستم شناخته مي شوند را مي توان از اين مصرفي در اين قسمت ثبت شود

  .قسمت ثبت نمود
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وارد پنجره اطلاعات سند شده ، با كليك بر روي گزينه  ضايعات و مصرف -اسناد انبار -منوي اسنادبا كليك بر 

سپس با  كالا،انبار،حساب هزينه و مقدار مصرفي را وارد كردهره كالا باز شده،پنج )F4(اضافه-عمليات اطلاعاتي

  .       استفاده از كليد تاييد ثبت نماييد

  .در اين قسمت به اصلاح اطلاعات وارد شده ميتوان پرداخت:) F2(ويرايش

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را حذف نماييد: حذف

الاهاي مصرف در اين قسمت ميتوانيد ، به طراحي چاپ اطلاعات ليست ك: چاپ اطلاعات  -)جدول(عمليات گريد

  .متفرقه بپردازيد
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  )سند توليد( تركيب و مونتاژ -3-6

  .ميتوان به ثبت سند توليد پرداخت )سند توليد -تركيب و مونتاژ-اسناد انبار -منوي اسناد(در اين قسمت 

. وارد قسمت اطلاعات سند شده اطلاعات را وارد سپس تاييد نماييد) سند توليد( تركيب و مونتاژبا كليك بر روي 

وارد پنجره كالا  )F4(اضافه -توليد محصول شده با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي/ وارد پنجره ساخت

لاي توليد شده به اكنون مشخص نماييد كا. شده و كالاي توليد شده را انتخاب و مقدار توليد شده را وارد نماييد

  .كدام انبار اختصاص دارد، در پايان با استفاده از كليد تاييد اطلاعات را ثبت نماييد

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات بپردازيد: حذف

استفاده شده است  تركيب و مونتاژسمت ميتوانيد موادي كه در اين ق: اضافه كردن مواد مصرفي  -عمليات پيشرفته

اضافه كردن وارد اين  -با كليك بر روي گزينه عمليات پيشرفته. را انتخاب و مقدار استفاده شده را مشخص نماييد

  .قسمت شده اطلاعات را وارد، سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .اطلاعات را اصلاح نماييددر اين قسمت ميتوانيد : اصلاح مواد مصرفي

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات مواد مصرفي وارد شده بپردازيد: حذف مواد مصرفي

در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست مصرف شده ها و : چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد

  .ليست توليدات پرداخت
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  سند تجزيه -3-7

استفاده نماييد ميتوانيد از سند تجزيه  كالادر تهيه چند نوع ) ماده مصرفي(زماني كه شما خواستاريد از يك كالا 

  .استفاد نماييد

وارد پنجره اطلاعات سند شويد، با كليك بر روي گزينه  سند تجزيه -ثبت اسناد انبار -منوي اسنادبا كليك بر 

اضافه وارد پنجره كالا شده، كالاي  مصرف شده را تعريف نماييد در پايان براي ثبت اطلاعات -عمليات اطلاعاتي

  .تاييد نماييد 

 .  در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات واردشده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .انيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيددر اين قسمت ميتو: حذف
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با كليك بر روي .در اين قسمت كالاي توليد شده را ميتوان وارد نمود: اضافه كردن مواد مصرفي-عمليات پيشرفته

اضافه كردن مواد مصرفي وارد پنجره كالا شده بعد از وارد نمودن اطلاعات  با استفاده از -گزينه عمليات پيشرفته

  .ه ثبت اطلاعات بپردازيدكليد تاييد ب

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: اصلاح مواد مصرفي

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف مواد مصرفي

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات پرداخت: چاپ اطلاعات-)جدول(عمليات گريد
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  رسيد وحواله انتقال بين انبارها -3-8

  .به انبارهاي ديگري انتقال دهيد از اين طريق شما ميتوانيد كالاهاي يك انبار را

، )F10(رسيد و حواله انتقال بين انبارها وارد پنجره اطلاعات سند شده –ثبت اسناد انبار  - منوي اسنادبا كليك بر  

 پنجره انتقال بين انبارها شده ، با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتياطلاعات را تكميل، سپس تاييد نموده وارد 

براي ثبت اطلاعات تاييد  انبار مبدأ، انبار مقصد ومقدار را تعيين كرده و ،كالا،وارد پنجره كالا شده  )F4(اضافه

  .نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را  اصلاح نماييد : )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف اطلاعات پرداخت: حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات پرداخت: چاپ اطلاعات -عمليات گريد
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  اضافي/رسيد انبارگرداني -3-9

چنانچه در تاريخ خاص بخواهيم انبارگرداني انجام دهيم ممكن است موجودي در سيستم با موجودي واقعي 

چنانچه كالاي . باشد  بنابراين اضافه موجودي مورد مغايرت از اين طريق قابل ثبت خواهد بود انبار مغايرت داشته

  .را از حسابها خارج يا كسر كنيماضافه را بخواهيم به موجودي واقعي برسانيم  بايد آن

كالا، ،وارد پنجره اطلاعات سند شده )F4(اضافه/رسيد انبارگرداني –ثبت اسناد انبار  - منوي اسنادبا كليك بر 

  .تاييد نماييد ومقدار و مبلغ را وارد نموده و  طرف حساب، ،)هزينه،درآمد،اشخاص(ماهيت انبار،

  .چنانچه خواستار اصلاح اطلاعات وارد شده ميباشيد  با استفاده از ويرايش ميتوانيد اطلاعات را اصلاح نماييد: ويرايش

  .به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيددر اين جا ميتوانيد : حذف

 .چاپ اطلاعات پرداخت و در اين قسمت ميتوان به طراحي:چاپ اطلاعات - )جدول(عمليات گريد
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  كسري/انبارگرداني رسيد -10- 3

  .اگر كالا با مقدار منفي را بخواهيم به موجودي واقعي برسانيم بايد آن كالا را افزايش دهيم

ثبت اسناد  -منوي اسنادبا كليك بر وارد پنجره كالا شده  )F4(اضافي-عمليات اطلاعاتيبا كليك بر روي گزينه 

، )هزينه،درآمد،اشخاص(انبار،ماهيت كالا، وارد پنجره اطلاعات سند شده، )F4( اضافه/رسيد انبارگرداني –انبار 

  .تاييد نماييد طرف حساب، ومقدار را وارد نموده و 

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد : )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد  به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .پرداخت اطلاعات چاپو در اين قسمت ميتوان به طراحي : چاپ اطلاعات -)جدول(عمليات گريد
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  هزينه -4

هزينه را در اين قسمت ثبت نماييم براي كسب درآمد هزينه هايي متحمل ميشود كه ميتوان سند ) فروشگاه(مجموعه

  .شامل سند هزينه و برگشت از هزينه مي باشد كه

  سند هزينه  -4-1

نه هايي هزي ،به ثبت آن بپردازيد چنانچه داراي سند هزينه و خواستار ثبت سند هزينه ميباشيد ميتوانيد در اينجا

  ...و  ، حقوقبرق ،چون قبض آب 

تاييد  كرده اطلاعات را وارد )F10(سند هزينه وارد پنجره اطلاعات سند شده - هزينه -منوي اسنادبا كليك بر 

براي ثبت با كليك بر روي گزينه عمليات  ، شخص موردنظر انتخاب شود،پنجره سند هزينه باز شده. نماييد

سپس  و حساب هزينه موردنظر و مبلغ را وارد كرده ، وارد پنجره اطلاعات حسابها شده )F4(اضافه-اطلاعاتي

پرداخت / نحوه ي دريافت )  (F11قسمت از اگر بابت هزينه اي پرداخت داشتيد .براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

و نوع پرداخت شده / ه ي انتخاب دريافت اضافه وارد پنجر –با كليك بر روي عمليات نقدي .را مشخص نماييد 

  . تسويه را مشخص نماييد 

  .در اين قسمت ميتوانيد  به اصلاح اطلاعات بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را حذف نماييد: حذف

  .ينه ها پرداختدر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست هز: چاپ اطلاعات  -)جدول(عمليات گريد



 ٩٩ 
 

  

  برگشت از هزينه-4-2

  .اگر هزينه ثبت كرده باشيم و برگشت خورده باشد بايد سند برگشت از هزينه ثبت شود
 كرده اطلاعات را وارد )F10(هزينه وارد پنجره اطلاعات سند شده برگشت از سند - هزينه -منوي اسنادبا كليك بر 

براي ثبت با كليك بر روي گزينه  ، شخص موردنظر انتخاب شود، هزينه باز شده برگشت از پنجره سند. تاييد نماييد

سپس  ،ينه موردنظر و مبلغ را وارد كردهشده حساب هز وارد پنجره اطلاعات حسابها )F4(اضافه-عمليات اطلاعاتي

پرداخت را / ريافتنحوه ي د)  (F11قسمت از اگر بابت هزينه اي پرداخت داشتيد .براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

و نوع تسويه پرداخت شده / ه ي انتخاب دريافت اضافه وارد پنجر –با كليك بر روي عمليات نقدي .مشخص نماييد 

  .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد.را مشخص نماييد 

  .در اين قسمت ميتوانيد  به اصلاح اطلاعات بپردازيد: )F2(ويرايش



 ١٠٠ 
 

  .اطلاعات وارد شده را حذف نماييددر اين قسمت ميتوانيد : حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست هزينه ها پرداخت: چاپ اطلاعات  -عمليات گريد

  
  هادرآمد-5

  جهت ثبت درآمدهاي شركت كه خارج از حوزه خريد و فروش كالا هستن از اين گزينه استفاده مي گردد مانند 

  .اين قسمت شامل درآمد و برگشت از درآمد مي باشد ...درآمد حاصل از اجاره ملك و 

 سند درآمد-5-1

  .باشيد ميتوانيد در اينجا به ثبت آن بپردازيد ميدرآمد و خواستار ثبت سند  درآمدچنانچه داراي سند 

تاييد  كرده اطلاعات را وارد )F10(وارد پنجره اطلاعات سند شده درآمدسند  - درآمد - منوي اسنادا كليك بر ب

براي ثبت با كليك بر روي گزينه عمليات  ،)F3(، شخص موردنظر انتخاب شودباز شده درآمدپنجره سند . نماييد

      مي كنيمو حساب درآمد موردنظر و مبلغ را وارد  وارد پنجره اطلاعات حسابها شده )F4(اضافه-اطلاعاتي



 ١٠١ 
 

ي  نحوه)  (F11قسمت از اگر بابت هزينه اي پرداخت داشتيد .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .پرداخت را مشخص نماييد\دريافت

  و نوع تسويه را مشخص نماييد پرداخت شده / افت اضافه وارد پنجره ي انتخاب دري –با كليك بر روي عمليات نقدي 

  .اصلاح اطلاعات بپردازيددر اين قسمت ميتوانيد  به : ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات را حذف نماييد: حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست درآمدها پرداخت: چاپ اطلاعات -)جدول(عمليات گريد

 



 ١٠٢ 
 

  برگشت از درآمد-5-2
 اطلاعات را وارد )F10(وارد پنجره اطلاعات سند شده درآمدبرگشت از سند -درآمد-منوي اسنادبا كليك بر 

براي ثبت با كليك  ،)F3(، شخص موردنظر انتخاب شود باز شده،درآمد برگشت از پنجره سند. تاييد نماييد كرده

موردنظر و مبلغ را  درآمدشده حساب  وارد پنجره اطلاعات حسابها )F4(اضافه-بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي

    نحوه ي)  (F11قسمت از پرداخت داشتيد  درآمدياگر بابت .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد ،وارد كرده 

                    اضافه وارد پنجره ي انتخاب –با كليك بر روي عمليات نقدي  .پرداخت را مشخص نماييد/ دريافت

  .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد.پرداخت شده  و نوع تسويه را مشخص نماييد / دريافت 

  .در اين قسمت ميتوانيد  به اصلاح اطلاعات بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را حذف نماييد: حذف

  .ها پرداخت درآمددر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست : چاپ اطلاعات  -)جدول(عمليات گريد

  
 



 ١٠٣ 
 

  سند افتتاحيه-6

سند افتتاحيه در واقع سند ابتداي دوره است كه جهت وارد نمودن موجودي هاي اوليه مجموعه مي باشد كه 

          موجودي فعلي خودرا از اين طريق صندوق مكانيزه،پس از خريد برنامه .طي دوره را پشتيباني نمي كند

  .به سيستم معرفي مي نماييد) سند افتتاحيه(

اسناد  سند افتتاحيه كالا، سند افتتاحيه بانك، سند افتتاحيه اشخاص سند افتتاحيه صندوق،: سند افتتاحيه شامل

  .وصولي نزد صندوق، اسناد وصولي نزد بانك، اسناد پرداختني بانكي مي باشد

  
  



 ١٠٤ 
 

  سند افتتاحيه كالا -6-1

  .براي وارد نمودن موجودي ابتداي دوره كالاها وارد اين قسمت شويد و به شرح زير عمل نماييد

اطلاعات سند شده اگر توضيحي داشتيم وارد  قسمت وارد سند افتتاحيه كالا-سند افتتاحيه -منوي اسنادبا كليك بر 

و كالاي وارد پنجره كالا شده  )F4(اضافه-گزينه عمليات اطلاعاتيبا كليك بر روي سپس  ، كرده و تاييد مي كنيم

  .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدموردنظر، انبار، مقدار ومبلغ را وارد كرده 

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  ردازيددر اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپ: حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست كالاها  پرداخت:چاپ اطلاعات  - )جدول(عمليات گريد

  



 ١٠٥ 
 

 سند افتتاحيه بانك -6-2

موجودي هاي بانكي خود را از بانك هاي مختلف خود .بانك را وارد كنيد اوليهدر اين قسمت ميتوان موجودي 

  .نماييد وارد)بصورت ريالي(قسمت موجودي بانكي  گرفته و در

 ،وارد مشخصات سند شده واطلاعات را تكميل كرده سند افتتاحيه بانك -سند افتتاحيه -منوي اسنادبا كليك بر 

 را انتخاب كردهموردنظر بانكو شده  بانك وارد پنجره )F4(اضافه-با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيسپس 

  .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدوارد كرده  و مبلغ را

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: ويرايش

  در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .پرداخت بانك هادر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست :چاپ اطلاعات  - )جدول(عمليات گريد

  



 ١٠٦ 
 

  سند افتتاحيه اشخاص -6-3

يعني مشخص مينماييد در ابتداي كار شخص چه  ،در اين قسمت ميتوان موجودي اوليه اشخاص را وارد كنيد

  .مبلغي بدهكار و يا بستانكار است 

وارد اگر توضيحي داشتيد سند شده  اطلاعاتسند افتتاحيه اشخاص وارد  -سند افتتاحيه -منوي اسنادبا كليك بر 

شخص و شده  اشخاص وارد پنجره )F4(اضافه-با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيسپس  ،تاييد كنيد كرده

براي ثبت وارد كرده،  مبلغ را،مشخص كنيد كه شخص بدهكار است يا بستانكار ، سپس را انتخاب كرده موردنظر

  .اطلاعات تاييد نماييد

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .پرداخت اشخاصدر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست :چاپ اطلاعات  - )جدول(عمليات گريد

 



 ١٠٧ 
 

  سند افتتاحيه صندوق -6-4

در يعني مشخص مينماييد در ابتداي كار . را وارد نماييد صندوقميتوانيد موجودي اوليه حساب  در اين قسمت

  .وجود داردصندوق شما چقدر موجودي 

 ،وارد مشخصات سند شده واطلاعات را تكميل كرده صندوقسند افتتاحيه  -سند افتتاحيه - منوي اسنادبا كليك بر 

موردنظررا انتخاب  صندوقو شده  صندوق وارد پنجره )F4(اضافه-تيبا كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاسپس 

  .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدكرده و مبلغ را وارد كرده 

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

 .پرداخت صندوق هادر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست :چاپ اطلاعات  - )جدول(گريدعمليات 

  



 ١٠٨ 
 

  اسناد وصولي نزد صندوق -6-5

، د يا چكها مي توانند تاريخ گذشتهاين اسنا.در اين قسمت مي توانيد اسناد وصولي نزد صندوق را وارد نماييد

  .گذاشته شده انددر واقع چكهاي دريافتي از مشتري است كه به حساب صندوق ،تاريخ روز يا تاريخ مدت دار باشند

اسناد وصولي نزد صندوقوارد مشخصات سند شده واطلاعات را تكميل  -سند افتتاحيه -منوي اسنادبا كليك بر 

و شده  اسناد وصولي نزد صندوق وارد پنجره )F4(اضافه-با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيسپس  ،كرده

  . مي نماييم وارد مبلغ راو ، صندوقنام پرداخت كننده،شماره حسابشماره چك، نام بانك، 

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

 .پرداخت صندوق هادر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست :چاپ اطلاعات  - )جدول(عمليات گريد

 



 ١٠٩ 
 

  اسناد وصولي نزد بانك -6-6

اسناد وصولي نزد بانك، يا به عبارتي ديگر  .در اين قسمت مي توانيد اسناد وصولي نزد بانك را وارد نماييد

شده  براي وصول اعم از تاريخ گذشته يا سررسيد  خوابانده بانكبه حساب كه  دريافتي از مشتري استچك هاي 

  .نشده كه هنوز وصولي آنها از طريق بانك اعلام نشده است را نيز همانند چكهاي نزد صندوق عمل خواهيم كرد

 ،وارد مشخصات سند شده واطلاعات را تكميل كردهبانكاسناد وصولي نزد  -سند افتتاحيه -منوي اسنادبا كليك بر 

شماره چك، و شده  بانكاسناد وصولي نزد  وارد پنجره )F4(اضافه-بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيبا كليك سپس 

  . مي نماييم ومبلغ را وارد بانك، نام پرداخت كنندهتاريخ چك، ،شماره حسابنام بانك، 

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيددر اين قسمت : حذف

  . پرداخت بانك هادر اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست :چاپ اطلاعات  - )جدول(عمليات گريد

  



 ١١٠ 
 

  پرداختني بانكي اسناد -6-7

  .ز اين قسمت وارد سيستم مي نماييمچكهاي صادره كه اعلام وصول نشده اند را ا

وارد مشخصات سند شده واطلاعات را تكميل  اسناد پرداختني بانكي -سند افتتاحيه - اسنادمنوي با كليك بر 

 شماره چكو شده  يبانك پرداختني وارد پنجره )F4(اضافه-با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيسپس  ،كرده

فاكتور موردنظر انتخاب ، اگر بابت تسويه فاكتور باشد مبلغ ،كننده دريافتنام تاريخ چك، ،موردنظر در سيستم

  . مي نماييم شودسپس

  . در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات وارد شده را اصلاح نماييد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اطلاعات وارد شده بپردازيد: حذف

  .چاپ اطلاعات پرداخت و در اين قسمت ميتوان به طراحي:چاپ اطلاعات  -)جدول(عمليات گريد

  



 ١١١ 
 

  ليست اسناد -7

  .جهت مشاهده اسناد ثبت شده و يا ويرايش آنها از اين قسمت استفاده مي نماييم

مشاهده و اصلاح  -مشاهده و اصلاح اسناد دريافت و پرداخت - مشاهده و اصلاح اسناد انبار: اين قسمت شامل

  .مي باشد هزينه و درآمدمشاهده و اصلاح اسناد  -اسناد خريد و فروش

  

  و اصلاح اسناد انبارمشاهده -7-1

  .در اين قسمت ميتوانيد به مشاهده و اصلاح اسناد انبار بپردازيد

مشاهده واصلاح اسناد انبار وارد پنجره ليست اسناد انبار شده ، با كليك بر روي - ليست اسناد - منوي اسنادبا كليك 

  .ميتوان به اصلاح و مشاهده اسناد انبار پرداخت )F2(ويرايش -گزينه عمليات اطلاعاتي

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اسناد  وارد شده بپردازيد: حذف



 ١١٢ 
 

با كليك بر روي گزينه . در اين قسمت ميتوان به جستجوي اطلاعات پرداخت:)F3(محدوده-عمليات پيشرفته

  .تكميل ،سپس با استفاده از كليد تاييد ثبت نماييدمحدوده وارد پنجره محدوده شده اطلاعات را -عمليات پيشرفته

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت :چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  اضافه وارد پنجره -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: )F2(ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١١٣ 
 

  ختاصلاح اسناد دريافت پردااهده و مش -7-2

  .بپردازيددريافت و پرداخت در اين قسمت ميتوانيد به مشاهده و اصلاح اسناد 

دريافت و وارد پنجره ليست اسناد  دريافت و پرداختمشاهده واصلاح اسناد - ليست اسناد - منوي اسنادبا كليك 

ميتوان به اصلاح و مشاهده اسناد  )F2(ويرايش -شده ، با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي پرداخت

  .پرداخت

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اسناد  وارد شده بپردازيد: حذف

با كليك بر روي گزينه . در اين قسمت ميتوان به جستجوي اطلاعات پرداخت:)F3(محدوده-عمليات پيشرفته

،سپس با استفاده از كليد تاييد ثبت وارد پنجره محدوده شده اطلاعات را تكميل  )F3(محدوده-عمليات پيشرفته

 10روز قبل را نشان ميدهد و درصورتيكه اطلاعات مربوط به بيشتر از  10قابل ذكر است سيستم اطلاعات  .نماييد

  .محدوده تاريخ استفاده نماييد, محدوده  –روز قبل است ميتوانيد از قسمت عمليات پيشرفته 

  .ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداختدر اين قسمت :چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .م گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدمشخصات گزارش، نا

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف



 ١١٤ 
 

  

  مشاهده و اصلاح اسناد خريد و فروش -7-3

  .بپردازيدخريد و فروش در اين قسمت ميتوانيد به مشاهده و اصلاح اسناد 

خريد و وارد پنجره ليست اسناد  خريد و فروشمشاهده واصلاح اسناد -ليست اسناد -منوي اسناد بر با كليك      

  .ميتوان به اصلاح و مشاهده اسناد پرداخت )F2(ويرايش -شده ، با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتيفروش 

  .بپردازيددر اين قسمت ميتوانيد به حذف اسناد  وارد شده : حذف

با كليك بر روي گزينه . در اين قسمت ميتوان به جستجوي اطلاعات پرداخت:)F3(محدوده-عمليات پيشرفته

وارد پنجره محدوده شده اطلاعات را تكميل ،سپس با استفاده از كليد تاييد ثبت  )F3(محدوده-عمليات پيشرفته

روز  10دهد و درصورتيكه اطلاعات مربوط به بيشتر از روز قبل را نشان مي 10قابل ذكر است سيستم اطلاعات .نماييد

  .محدوده تاريخ استفاده نماييد ،محدوده -قبل است ميتوانيد از قسمت عمليات پيشرفته 

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت :چاپ اطلاعات -عمليات گريد



 ١١٥ 
 

وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات چاپ اطلاعات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .طراحي بپردازيد در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  
  



 ١١٦ 
 

  هزينه و درآمد مشاهده و اصلاح اسناد -7-4
  .بپردازيدهزينه و درآمد در اين قسمت ميتوانيد به مشاهده و اصلاح اسناد 

 هزينه و درآمدوارد پنجره ليست اسناد  هزينه و درآمدمشاهده واصلاح اسناد - ليست اسناد - منوي اسنادبا كليك 

  .ميتوان به اصلاح و مشاهده اسناد پرداخت )F2(ويرايش -شده ، با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي

  .در اين قسمت ميتوانيد به حذف اسناد  وارد شده بپردازيد: حذف

با كليك بر روي گزينه . پرداختدر اين قسمت ميتوان به جستجوي اطلاعات :)F3(محدوده-عمليات پيشرفته

وارد پنجره محدوده شده اطلاعات را تكميل ،سپس با استفاده از كليد تاييد ثبت  )F3(محدوده-عمليات پيشرفته

روز  10روز قبل را نشان ميدهد و درصورتيكه اطلاعات مربوط به بيشتر از  10قابل ذكر است سيستم اطلاعات .نماييد

  .محدوده تاريخ استفاده نماييد ، محدوده -عمليات پيشرفته قبل است ميتوانيد از قسمت

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  اضافه وارد -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف



 ١١٧ 
 

  

  حسابهامشاهده 

 هاهزينه ها و درآمد - حساب اشخاص -وجوه نقد و بانك - اعم ازكاردكس كالا چنانچه بخواهيم كليه حسابها

  .نماييم را چك كنيم از اين قسمت استفاده مي



 ١١٨ 
 

  
  

  كاردكس كالا- 1
استفاده داشته باشيم از كاردكس كالا ... اگر بخواهيم وضعيت گردش كالا را از لحاظ ورود و خروج، موجودي و 

  .مي نماييم

را  ،  تاريخ ،كالا، انبار، نوع سندلا پنجره محدوده كاردكس باز شدهكاردكس كا -منوي جدول حسابهابا كليك بر 

  .سپس براي دريافت گزارش تاييد نماييد وارد كرده



 ١١٩ 
 

 
  وجوه نقد و بانك -2

بانك ها، اسناد وصولي نزد صندوق، اسناد  صندوق،به حساب در اين قسمت ميتوان كليه گردش حسابهاي مربوط 
  .وصولي نزد بانك و اسناد پرداختني را مشاهده كرد

  



 ١٢٠ 
 

  حساب صندوق-2-1

  .چنانچه خواستيم گردش حسابهاي صندوق را چك كنيم از اين قسمت استفاده مي كنيم

گزارش حسابها شده و تاريخ گزارش را صندوق وارد محدوده  -وجوه نقد و بانك –وارد منوي مشاهده حسابها 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش  .ميكنيممشخص كرده و صندوق موردنظر و ارز را انتخاب 

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي ، تيك مورد نظر را زده دسرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداختدر اين قسمت :چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .م گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدمشخصات گزارش، نا

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢١ 
 

  بانك ها- 2-2

  .را چك كنيم از اين قسمت استفاده مي كنيم بانكچنانچه خواستيم گردش حسابهاي 

وارد محدوده گزارش حسابها شده و تاريخ گزارش را  بانك ها _وجوه نقد و بانك _وارد منوي مشاهده حسابها 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش  .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب  بانكمشخص كرده و 

  .رش تاييد مي نماييمگزا گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢٢ 
 

  اسناد وصولي نزد صندوق-2-3
  

  .از اين قسمت استفاده مي كنيم گزارشي از اسناد وصولي نزد صندوقداشته باشيمچنانچه خواستيم 

وارد محدوده گزارش حسابها شده و  اسناد وصولي نزد صندوق-وجوه نقد و بانك –وارد منوي مشاهده حسابها 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه  .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب  صندوقتاريخ گزارش را مشخص كرده و 

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات چاپ اطلاعات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .طراحي بپردازيد در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢٣ 
 

  اسناد وصولي نزد بانك-2-4
  

  .از اين قسمت استفاده مي كنيم گزارشي از اسناد وصولي نزد بانكداشته باشيمچنانچه خواستيم 

وارد محدوده گزارش حسابها شده و  اسناد وصولي نزد بانك-وجوه نقد و بانك –وارد منوي مشاهده حسابها 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه  .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب  بانك تاريخ گزارش را مشخص كرده و

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداختدر :چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدمشخصات 

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢٤ 
 

  اسناد پرداختني-2-5
  .از اين قسمت استفاده مي كنيم داشته باشيم گزارشي از اسناد پرداختنيچنانچه خواستيم 

وارد محدوده گزارش حسابها شده و تاريخ  اسناد پرداختني-وجوه نقد و بانك –وارد منوي مشاهده حسابها 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه  .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب  بانك گزارش را مشخص كرده و

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي تيك مورد نظر را زده د، گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در اضافه  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢٥ 
 

  اشخاصحساب  -3

  .در اين قسمت ميتوانيم حساب مشتريان و اشخاص را به صورت گردش كامل مشاهده و چاپ كنيم

 وارد محدوده گزارش حسابها شده و تاريخ گزارش را مشخص كرده و حساب اشخاصوارد منوي مشاهده حسابها 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به  .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب شخص 

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده ريز اسنا

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات چاپ اطلاعات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .طراحي بپردازيد در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢٦ 
 

  هزينه ها-4

  . ازاين قسمت استفاده مي كنيم را چك كنيم )فروشگاه(هزينه مجموعه هاي چنانچه بخواهيم حساب

حساب وارد محدوده گزارش حسابها شده و تاريخ گزارش را مشخص كرده و هزينه -وارد منوي مشاهده حسابها 

د، تيك دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب هزينه

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي مورد نظر را زده 

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -روي گزينه عمليات گريد با كليك بر

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: يرايشو

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢٧ 
 

  هادرآمد-5

  . راچك كنيم ازاين قسمت استفاده مي كنيم) فروشگاه(چنانچه بخواهيم حساب هاي درآمد مجموعه

حساب درآمد  وارد محدوده گزارش حسابها شده و تاريخ گزارش را مشخص كرده و درآمدها -وارد منوي مشاهده حسابها 

د، تيك دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب 

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي مورد نظر را زده 

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .صات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدمشخ

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  



 ١٢٨ 
 

  گزارشات

  .گزارشهاي مالي تهيه نماييم از آيتم گزارشها استفاده مي نماييم سيستماز اطلاعات چنانچه بخواهيم 

گزارشات  -گزارش سود و زيان -گزارش مرور حسابها به تفكيك -منوي گزارشات شامل گردش و موجودي كالا

  .چك و طراحي چاپ مي باشد

 
  

  گزارش گردش و موجودي كالا  -1
گزارش ماليات بر ارزش افزوده و گـزارش   -و فروش گزارش خريد -اين قسمت شامل گزارش موجودي كالا

TTMS  انتقال گزارش فصلي مي باشد. 

  



 ١٢٩ 
 

 
 

  گزارش موجودي كالا-1- 1

    و خروجي هاي كالا كه شامل خريد، فروش، برگشت از خريد، برگشت از فروش  ها ورودي اين قسمتگزارش 

بصورتهاي مختلف، مشاهده، گزارش ويا پرينت بگيريد چنانچه بخواهيد گردش موجودي كالاهاي خود را ، مي باشد

  . به تاريخ، گروه كالا، كالا، انبار و نوع سند محدود شودلذا گزارش مي تواند . استفاده مي نماييد گزارش از اين

گزارش موجودي كالا وارد پنجره  محدوده گزارش  -گزارش گردش و موجودي كالا -منوي گزارشاتبا كليك 

  .اطلاعات محدوده را مشخص نموده سپس براي دريافت گزارش تاييد نماييد موجودي شده ،

  .در اين قسمت به چاپ اطلاعات ليست موجودي كالاها ميتوان پرداخت: چاپ اطلاعات -عمليات گريد



 ١٣٠ 
 

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .داختدر اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پر: حذف

  
  

  گزارش خريد و فروش-2- 1

بصورتهاي مختلف،  را و در سيستم ثبت شده است كه خريد و فروش كرده ايد ييكالاها ليستبخواهيد  اگر

به تاريخ، گروه كالا، لذا گزارش مي تواند . مشاهده، گزارش ويا پرينت بگيريد از اين قسمت استفاده مي نماييد

  . كالا، انبار،مشتري ،ارز ، نوع سند و نحوه نمايش اطلاعات محدود شود



 ١٣١ 
 

شده ، اطلاعات  خريد و فروش وارد پنجره محدوده گزارش گزارش خريد و فروش كالا -منوي گزارشاتبا كليك 

  .محدوده را مشخص نموده سپس براي دريافت گزارش تاييد نماييد

 .در اين قسمت به چاپ اطلاعات ليست موجودي كالاها ميتوان پرداخت: اطلاعاتچاپ  -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

تاييد نموده در اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  
  



 ١٣٢ 
 

  گزارش ماليات بر ارزش افزوده-3- 1

و خدمات عرضه شده با ارزش كالاها و خدمات خريداري يا  تفاوت بين ارزش كالاها: تعريف ارزش افزوده

ماليات بر ارزش افزوده نوعي ماليات بر مصرف است كه در شمار ماليات  .دتحصيل شده دريك دوره معين مي باش

كالاها و خدمات، عوارضي است كه بر روي قيمت فروش كالاها از سوي ديگر عوارض . هاي غير مستقيم قرار ميگيرد

طبق قانون ماليات بر ارزش افزوده كليه . ت مشمول اعمال و براساس درصدي از قيمت دريافت مي شودو خدما

خدمات  مشمول ماليات بر كنندگان ، ارائه دهندگان و همچنين وارد كنندگان و صادر كنندگان كالاها و عرضه 

براي خريد و فروش كالا ها ماليات حساب شود براي داشتن گزارش ماليات بر ارزش  اگر. ارزش افزوده مي شود

  .از اين قسمت استفاده كرد افزوده ميتوان

در اين قسمت ميتوان به گزارش ماليات بر ارزش افزوده شده و -گردش و موجودي كالا -وارد منوي گزارشات

  .ده و براي دريافت گزارش تاييد كنيدمحدود كرد، اطلاعات را وارد كر) F2(و سند) F1(تاريخ

  



 ١٣٣ 
 

  TTMSگزارش فصلي -4- 1

موسسات در طي يك دوره سه ماهه درآن جمع  و شركتها و درآمدهاي فروشها ،خريد ها گزارشي است كه 

مجبورند هر فصل اين گزارش را درقالب يك  TTMSبا استفاده از نرم افزار  كه موديان مالياتي آوري شده است

  .ازاين قسمت استفاده مي كنيمTTMSگزارش  براي داشتن .به اداره ماليات تحويل دهند اكسس فايل

شده ودر اين قسمت ميتوان به  TTMSگزارش فصلي  -گردش و موجودي كالا -وارد منوي گزارشات     

  .محدود كرد، اطلاعات را وارد كرده و براي دريافت گزارش تاييد كنيد) F2(و سند) F1(تاريخ

فايل نماييم،  تاييد مي تعيين مي كنيم وفايل اكسس  كليك كرده و مسير فايل را  انتقال به از فرم باز شده روي      

  .مي دهيم تحويل ايجاد شده را به اداره دارايي ارائه

 دقت داشته باشيد براي ارائه گزارش به اداره ماليات حتما بايد اشخاصي كه در سيستم معرفي نموده ايد:نكته     

 .داراي كد ملي و شماره اقتصادي باشند

  



 ١٣٤ 
 

  گزارش مرور حساب ها به تفكيك-2

  .چنانچه خواستيم از حسابها به صورت جداگانه گزارش تهيه كنيم از اين قسمت استفاده مي كنيم

اسناد وصولي نزد  -بانك –ساير حسابها  –درآمدها  -هزينه ها - اشخاص -صندوقگزارش : اين گزارش شامل 

  .اسناد وصولي نزد بانك و اسناد پرداختني بانكي مي باشد  -صندوق

  

  
  
  
  
  
  



 ١٣٥ 
 

  گزارش صندوق-2-1

اگرخواستين گزارش از خريدها، فروش ها، دريافتها و پرداختهاي صندوق داشته باشين از اين قسمت استفاده      

گزارش صندوق وارد پنجره محدوده گزارش  -گزارش مرور حسابها به تفكيك -منوي گزارشاتبا كليك بر .كنيد

دراين قسمت ميتوانيم  .ميكنيمو تاريخ گزارش را مشخص كرده و صندوق موردنظر و ارز را انتخاب شدهحسابها 

اييد مي گزارش ت گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .نماييم

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

ي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراح -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف



 ١٣٦ 
 

  

  گزارش اشخاص- 2-2

  .بستانكار به روش زير عمل نماييدبراي تهيه گزارش از اشخاص بدهكار و 

گزارش اشخاص وارد پنجره محدوده گزارش حسابها -گزارش مرور حسابها به تفكيك-منوي گزارشاتبا كليك بر 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم  .ميكنيمموردنظر و ارز را انتخاب  شخصو تاريخ گزارش را مشخص كرده و شده

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات چاپ اطلاعات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .طراحي بپردازيد در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف



 ١٣٧ 
 

  

  گزارش هزينه ها-2-3

  .نماييده يد ميتوانيد از اين قسمت استفاددر صورتي كه تمايل به تهيه گزارش از هزينه هاي وارد شده در سيستم دار

و تاريخ گزارش هزينه ها وارد اين قسمت شده –گزارش مرور حسابها به تفكيك  -منوي گزارشات با كليك بر 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه  .ميكنيمو ارز را انتخاب  حساب هزينهگزارش را مشخص كرده و

  .گزارش تاييد مي نماييم گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداختدر :چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييدمشخصات 

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

 .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف



 ١٣٨ 
 

  

  گزارش درآمدها-2-4

  .براي تهيه گزارش  از درآمدهاي وارد شده در سيستم، از اين منو استفاده نماييد

گزارش درآمدها وارد پنجره محدوده گزارش حسابها -گزارشات مرور حسابها به تفكيك-منوي گزارشاتبا كليك بر 

دراين قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم  .ميكنيمو ارز را انتخاب  حساب درآمدو تاريخ گزارش را مشخص كرده وشده 

  .مي نماييم گزارش تاييد گرفتنو براي ده د، تيك مورد نظر را زكه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

ش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در اضافه وارد پنجره ساخت گزار -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف



 ١٣٩ 
 

  

  گزارش ساير حسابها-2-5

ميتوانيد از حساب و )، تخفيف از فروش، تخفيف از خريدسود وزيان(گزارش بر حسب گروه حساببراي تهيه 

  .اين قسمت استفاده نماييد

گزارش ساير حسابها وارد پنجره محدوده گزارش  -مرور حسابها به تفكيكگزارش  - منوي گزارشاتبا كليك بر 

دراين قسمت  .ميكنيمو ارز را انتخاب گروه حساب، نام حساب،  و تاريخ گزارش را مشخص كرده وحسابها شده

گزارش  گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .تاييد مي نماييم

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .نماييد مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد



 ١٤٠ 
 

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  
  

  گزارش بانك-2-6
  .از اين قسمت استفاده نماييد بانك ها به صورت جداگانه،براي تهيه گزارش 

وارد پنجره محدوده گزارش  بانك ها گزارش  -گزارش مرور حسابها به تفكيك -منوي گزارشاتبا كليك بر 

دراين قسمت  .ميكنيمو ارز را انتخاب گروه حساب، نام حساب،  و تاريخ گزارش را مشخص كرده وحسابها شده 

گزارش  گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .مي نماييم دتايي

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -ريدعمليات گ



 ١٤١ 
 

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

ييد نموده در اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تا -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  
  

  گزارش اسناد وصولي نزد صندوق-2-7

  .از اين گزينه استفاده مي نماييم  جهت گزارش از چكهاي دريافتي كه در صندوق است



 ١٤٢ 
 

وارد پنجره  اسناد وصولي نزد صندوقگزارش  -گزارش مرور حسابها به تفكيك -منوي گزارشاتبا كليك بر 

دراين  .ميكنيم صندوق مورد نظر و ارز را انتخابو تاريخ گزارش را مشخص كرده ومحدوده گزارش حسابها شده 

 گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه

  .گزارش تاييد مي نماييم

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد

روي گزينه عمليات چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .ن به حذف طراحي پرداختدر اين قسمت ميتوا: حذف



 ١٤٣ 
 

  
  
  
  

  گزارش اسناد وصولي نزد بانك-2-8

         جهت تهيه گزارش از چكهاي دريافتي مشتري كه به حساب بانك گذاشته شده است از اين گزينه استفاده

وارد پنجره  اسناد وصولي نزد بانكگزارش  -گزارش مرور حسابها به تفكيك -منوي گزارشاتبا كليك بر  .كنيممي

دراين  .ميكنيم بانك مورد نظر و ارز را انتخاب و تاريخ گزارش را مشخص كرده ومحدوده گزارش حسابها شده 

 گرفتنو براي د، تيك مورد نظر را زده قسمت ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .گزارش تاييد مي نماييم



 ١٤٤ 
 

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:تچاپ اطلاعا -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  
  

  گزارش اسناد پرداختني بانكي-2-9

  .جهت گزارش از چكهاي صادره از اين گزينه استفاده مي نماييم 



 ١٤٥ 
 

وارد پنجره محدوده  يبانك پرداختنيگزارش  -گزارش مرور حسابها به تفكيك -منوي گزارشاتبا كليك بر 

دراين قسمت  .ميكنيم را انتخاب مورد نظر بانك و ارز و تاريخ گزارش را مشخص كرده وگزارش حسابها شده 

گزارش  گرفتنو براي مورد نظر را زده د، تيك ميتوانيم انتخاب كنيم كه نحوه گزارش سرجمع باشد يا به ريز اسنا

  .تاييد مي نماييم

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت :چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در اضافه وارد  -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

  

  زيان گزارش سود و-3



 ١٤٦ 
 

در قسمت سبز رنگ مبلغ سود و در .در اين قسمت ميتوانيد از صورت حساب سود و زيان گزارش تهيه نماييد

  .قسمت قرمز رنگ مبلغ زيان را نشان ميدهد

 را وارد تاريخگزارشات سود وزيان وارد پنجره محدوده گزارش سود و زيان شده  -منوي گزارشاتبا كليك بر 

  .تاييد نماييد گزارش سپس براي دريافت ، كرده

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت :چاپ اطلاعات -عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

ه طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان ب -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف



 ١٤٧ 
 

  

  ها گزارشات چك-4

و ارز، وضعيت  صادره و وارده بر اساس تاريخ يا شماره چك، بانك ، مشتري در اين قسمت ميتوانيد از چكهاي

  .نماييد گزارشي دريافت) وارده - صادره(چك 

، تاريخ چك، شماره چك، ارز، محدوده چك ها شدهوارد پنجره چك ها گزارشات  -منوي گزارشاتبا كليك بر 

  .، تاييد نماييد ،سپس براي دريافت گزارشبانك و شخص مورد نظ را انتخاب كرده

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات -عمليات گريد



 ١٤٨ 
 

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

حي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طرا -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

 

  طراحي و چاپ-5
  

  .گزارش بستن شيفت ها مي باشد -گزارش فروش به تفكيك كالا - اين قسمت شامل گزارش فروش روزانه
  



 ١٤٩ 
 

  
  

  گزارش فروش روزانه-5-1

گزارش  فروش روزانه شده و  -طراحي چاپ –منوي گزارشاتبراي طراحي گزارش فروش روزانه وارد 

 Sampleقابل ذكر است كه درداخل سي دي نصب برنامه فولدري به نام . طراحي مورد نظر را انجام دهيد

Report  وجود دارد كه داخل اين فولدر فايل هاي طراحي پيش فرض براي گزارش فروش روزانه وجود دارد.  

  

تنظيمات طراحي  -تنظيمات فروش-تنظيمات -د منوي متفرقهازفايل هاي پيش فرض ميتوانيد واربراي استفاده 

فايل طراحي را  ،خواندن از فايل-پيشرفتهعمليات –بر روي گزينه عمليات گريد كيليكبا  چاپ صندوق شده



 ١٥٠ 
 

 عمليات اطلاعاتي-انتخاب نموده تاييد نماييد و چنانچه خواستاريد طراحي جديد انجام دهيد از عمليات گريد

  . اضافه ميتوانيد طراحي نماييد

  

  به تفكيك كالا فروش گزارش-5-2

ميتوانيد طراحي گزارش به تفكيك كالا را ) گزارش به تفكيك كالا-طراحي چاپ -منوي گزارشات(در اين  قسمت 

انجام دهيد و يا از طراحي هاي پيش فرض استفاده نماييد كه توضيحات براي طراحي پيش فرض در قسمت گزارش 

  .فروش روزانه وجود دارد

  .اطلاعات پرداختدر اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ  :چاپ اطلاعات -عمليات گريد



 ١٥١ 
 

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور بپردازيد سپس تاييد نموده در  -اطلاعاتي

  .بت اطلاعات تاييد نماييدمشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ث

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

شده كه در قسمت پايين با كليك بر  زماني كه برنامه را اجرا نموديد وارد قسمت گزارش به تفكيك كالا: كاربرد 

  .طراحي گزارش را دريافت خواهيد نمودروي گزارش گيري پرينتي از اين 

  
  گزارش بستن شيفت ها-5-3



 ١٥٢ 
 

وارد گزارش بستن شيفت ها ميتوانيد ) شيفت ها نگزارش بست-طراحي چاپ -منوي گزارشات(در اين  قسمت 

) انهتوضيح در قسمت گزارش فروش روز(و يا از طراحي هاي پيش فرض .طراحي نماييد آنطرحي براي  شده،

  .استفاده نماييد

  .در اين قسمت ميتوان به ايجاد طرح و چاپ اطلاعات پرداخت:چاپ اطلاعات - )جدول(عمليات گريد

چاپ اطلاعات وارد پنجره ليست گزارشها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  -با كليك بر روي گزينه عمليات گريد

بپردازيد سپس تاييد نموده در  اضافه وارد پنجره ساخت گزارش شده كه ميتوان به طراحي فاكتور -اطلاعاتي

  .مشخصات گزارش، نام گزارش را وارد سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  .در اين قسمت ميتوانيد به اصلاح طراحي بپردازيد: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوان به حذف طراحي پرداخت: حذف

شيفت ها شده كه در قسمت پايين با كليك بر زماني كه برنامه را اجرا نموديد وارد قسمت گزارش بستن : كاربرد 

 .روي گزارش گيري پرينتي از اين طراحي گزارش را دريافت خواهيد نمود

  
  متفرقه



 ١٥٣ 
 

  .در اين منو ميتوانيم با انتخاب گزينه هاي مختلف از امكانات در نظر گرفته شده استفاده نماييم

دريافت كد  -معرفي شركت ها - ليست شعبه ها -بازسازي -تنظيمات -بازيابي - پشتيباني: اين منو شامل

  .شناسايي و مشخصات شركت مي باشد

  
  
  
  
  
  

  پشتيباني- 1



 ١٥٤ 
 

در اين قسمت ميتوانيد از اطلاعات موجود پشتيباني تهيه نماييد تا در صورتي كه به اطلاعات نياز داشتيد بتوانيد 

پشتيباني اطلاعات باز شده مسير پشتيباني را مشخص پشتيباني پنجره  -منوي متفرقهبا كليك بر .آنرا بازيابي نماييد

 .نموده سپس تاييد نماييد

  DBDayPos_1.DayCo:مانند. ايجاد ميشود ).Dayco(سير مشخص شده يك فايل با پسونددر م

يا هر روز هنگام خروج از برنامه حتما از اطلاعات خود پشتيباني تهيه كنيدچون اگر به هر دليل برنامه شما : نكته 

  .ويندوز شما به مشكل برخورد كند شركت هيچگونه مسئوليتي قبول نميكند

 

  بازيابي-2



 ١٥٥ 
 

توجه نماييد براي بازيابي اطلاعات وارد دفتر جديد .(در اين قسمت ميتوان به بازيابي فايل پشتيباني پرداخت

  .)شويد كه خالي از اطلاعات است

بازيابي اطلاعات شده، مسير فايل را مشخص نموده سپس تاييد بازيابي وارد پنجره  -منوي متفرقه با كليك بر 

  .نماييد

  
  

  

  تنظيمات -3



 ١٥٦ 
 

 تنظيمات فروش -عمليات Replication - تغيير رمز عبور-تنظيمات كلي -كاربران -گروه كاربران: شامل

  .ليست اسناد حذف شده مي باشد و تنظيمات كاربر -ارتباط با حسابداري نوين

  

 
  

  گروههاي كاربران -3-1

با كليك بر روي گزينه گروه هاي . براي تعريف كاربر و اختصاص كاربر به گروه از اين منو بايد استفاده نماييد 

را وارد ) گروه(وارد پنجره معرفي گروه كاربر شده ، نام بسته دسترسي  )F4(اضافه -عمليات اطلاعاتي -كاربران 

  . نموده تاييد نماييد 



 ١٥٧ 
 

بعد از تعريف كاربران در قسمت معرفي كاربران ، با كليك بر : اختصاص بسته دسترسي به كاربر -عمليات پيشرفته

 ءجز اختصاص بسته دسترسي به كاربر وارد اين قسمت شده و كاربران مورد نظر را كه - عمليات پيشرفته روي گزينه

  . مي نماييمباشند انتخاب  گروه مي

در صورتيكه دسترسي براي افراد گروه يكسان ميباشد ميتوانيد از اين : ات دسترسي ها تنظيم -عمليات پيشرفته

قسمت استفاده نماييد بدين صورت كه درپنجره معرفي گروه كاربر، گروه مورد نظر را انتخاب نموده سپس با كليك 

ه در پايان براي ثبت تاييد تنظيمات دسترسي ، دسترسي هاي مورد نظر را انجام داد-بر روي گزينه عمليات پيشرفته

  .نماييد

  



 ١٥٨ 
 

    كاربران-3-2

وارد پنجره معرفي  )F4(هاضاف–عمليات اطلاعاتي –ه كاربرانبراي تعريف كاربران سيستم با كليك بر روي گزين

كاربر شده، كد كاربر، نام ، نام كاربري، كلمه عبور، دسترسي به كامپيوترها و تاريخ غير فعالي را مشخص نموده 

  . تاييد نماييد

 ر به صندوق وارد عمليات پيشرفتهبراي تعريف دسترسي كارب: دسترسي كاربران به صندوق  -عمليات پيشرفته

اضافه شده و صندوق هاي مورد نظر را انتخاب نموده تاييد  –عمليات اطلاعاتي –دسترسي كاربران به صندوق 

  . نماييد

  



 ١٥٩ 
 

  تنظيمات كلي-3-3

در اين قسمت ميتوانيد به تنظيمات كلي برنامه يعني مشخص نمودن ارز اصلي سيستم، تعداد واحد اعشار و انبار 

  .بپردازيد... پيش فرض  و

  
  

  



 ١٦٠ 
 

  تغيير رمز عبور-3-4

  .ت استفاده كنيدمدادن رمز عبور برنامه ازاين قسبراي تغيير 

  .رمز فعلي و رمز جديد را وارد كرده و تاييد كنيدتغيير رمز عبور شده و  -تنظيمات -وارد منوي متفرقه

  
  
  

  

  



 ١٦١ 
 

 Replicationعمليات -3-5

  .لينك كنيم باهم مي توانيم شعبه ها راReplicationعمليات با انجام تنظيمات چنانچه شعبه هاي مختلفي داشتيم 

  .شعبه مي باشد اين قسمت شامل نصب و راه اندازي سرور اصلي و نصب و راه اندازي

  .به دليل پيچيده بودن تنظيمات لطفا با كارشناسان دي كامپيوتر تماس حاصل فرماييد

    

  
  



 ١٦٢ 
 

  تنظيمات فروش-3-6

فروش صندوق و تنظيمات ، تنظيمات چاپ صندوق ، طراحي چاپ فاكتور ID CALLER: اين قسمت شامل

  .ترازو ميباشد

  
  
  
  
  
  
  



 ١٦٣ 
 

   ID CALLERتنظيمات -3-6-1

براي اينكه بتوانيد شماره تلفن هايي كه با شما تماس ميگيرند و شماره اشتراك و اطلاعات شخص  تماس گيرنده  

از مشتري اطلاعات يا با استفاده از اي دي كالر نيازي نيست كه .(بپردازيد ID Callerرا مشاهده نماييد به تنظيمات 

شماره اشتراك بگيريد زماني كه مشتركين با شما تماس ميگيرند همه اطلاعات وارد شده در سيستم براي شما نمايش 

  ).داده ميشود و شما ميتوانيد فقط سفارش بگيريد

را  وارد اين قسمت شده تنظيمات ID Callerتنظيمات  -تنظيمات فروش -تنظيمات-منوي متفرقهبا كليك بر 

  .انجام داده ، اطلاعات را وارد، سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  دستگاهتا برنامه صندوق مكانيزه با را زده ) F5(گزينه اتصال IDCallerتنظيمات پس از ثبت اطلاعات در 

IDCaller متصل شود.  

  



 ١٦٤ 
 

  تنظيمات چاپ صندوق-3-6-2

  .با چه تعدادي و با چه نوع طراحي به كدام پرينتر ارسال شوددر اين قسمت ميتوانيد مشخص نماييد چه نوع چاپي 

تنظيمات چاپ صندوق وارد پنجره تنظيمات چاپ شده ، در اين قسمت نوع  -تنظيمات –منوي متفرقهبا كليك بر 

  .چاپ و نام طرح را انتخاب نموده، تعداد چاپ را مشخص نموده، سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  
  

  

  

 



 ١٦٥ 
 

  فاكتور فروش طراحي چاپ-3-6-3

بايد ) فاكتور فروش-طراحي چاپ -تنظيمات -منوي متفرقه(براي طراحي فاكتور فروش از اين قسمت 

به صورت پيش فرض يك طراحي وجود دارد كه ميتوانيد تغييرات مورد نظر را روي همين طراحي . استفاده نماييد

  .انجام دهيد

 A5ميليمتري و  8در اين پنجره دو طرح به نام فاكتور ، گزارشات شدهبا كليك بر روي فاكتور فروش وارد پنجره 

ويرايش ميتوانيد تغييرات مورد نظر  -وجود دارد كه با انتخاب طرح مورد نظر و كليك روي گزينه عمليات اطلاعاتي

  :را در قسمت سربرگ تغيير دهيد فروشگاهبه طور مثال خواستاريد نام . را اعمال نماييد

  
  

قسمت سربرگ را انتخاب نموده سپس در سمت راست پنجره  ،)فروشگاه شهروند(بر روي قسمت سربرگ  با كليك

  )همانند تصوير بالا. (مورد نظر را تايپ نماييد تاييد كنيد فروشگاهنام   Textدر قسمت  Dataقسمت 

  



 ١٦٦ 
 

  تنظيمات ترازو-3-6-4
نماييد بايستي تنظيمات آن را در اين قسمت اعمال در صورتيكه از ترازو جهت فروش يا خريد كالا استفاده مي 

  تنظيمات ترازو شده و عمليات –تنظيمات فروش -تنظيمات -براي انجام تنظيمات ترازو وارد منوي متفرقه .نماييد

  .را كليك كرده و تنظيمات مربوط به ترازو را انجام مي دهيم )F4(اضافه -اطلاعاتي 

تعدادي مي توانيم با توجه به باركدمان اعداد باركد جهت تشخيص وزني  در قسمت اعداد مورد تشخيص وزني يا
  .بودن را وارد  نماييم

  .اعداد از سمت چپ، قبل از باركد اصلي،  نشاندهنده باركد وزني يا تعدادي است
  014703 20002{27}:                                                 مثال

كاراكتر  2كه كاراكتر شروع آن از رقم اول است و تعداد آن . ركد وزني ميباشدعدد باركد جهت تشخيص با 27
  .بنابراين درتنظيمات اعداد باركد جهت تشخيص وزني بودن به اين گونه ثبت مينماييم. ميباشد

  2: تعداد كاراكتر                    1: كاراكتر شروع
  27: اعداد مورد تشخيص وزني
  00005 10002{29}           29: دياعداد مورد تشخيص تعدا

  .ميباشد 2رقم است تعداد كاراكتر  2باركد چه وزني باشد چه تعدادي از اولين كاراكتر شروع ميشود و چون : نكته
  :تنظيمات باركد اصلي كالا

 014703 {20002} 27. بعد از باركد وزني يا تعدادي باركد اصلي ما شروع ميشود

تا است پس  5باركد اصلي كالا ميباشد كه كاراكتر شروع آن سومين كاراكتر ميباشد و تعداد كاراكتر آن  20002  
كاراكتر شروعمان را از اولين عدد در باركد ميشماريم تا به اولين رقم باركد اصلي برسيم كه اينجا . ميزنيم 5تعداد را 

  .كاراكتر شروع سومين عدد است
  :زن كالاتنظيمات اعداد و

27 20002 {01470}  
  

  .باركد عدد صحيح و عدد اعشاري ميباشد كه آن را تفكيك ميكنيم 01470
صفر  هشتمين عدد باركد است كه . است 2و تعداد كاراكتر آن  8عدد صحيح ميباشد كه كاراكتر شروع آن ميشود  01

  شروع كاراكترصفر



 ١٦٧ 
 

قسمت اعشار عدد ميباشد كه كاراكتر  470عدد . ميباشد 2رقم است تعداد باراكتر  2عدد صحيح ميباشد و چون 
  .كاراكتر ميباشد 3دهمين كاراكتر ميباشد و تعداد آن  4شروع آن يعني عدد 

  2: تعداد كاراكتر                                       8: قسمت عدد صحيح       كاراكتر شروع

  3:ترتعداد كاراك10:قسمت عدد اعشار       كاراكتر شروع

  {00005} 10002 29:تنظيمات اعداد تعداد كالا

  .كاراكتر ميباشد 5عدد صحيح ميباشد كه كاراكتر شروع آن از هشتمين عدد ميباشد و تعداد آن  00005

  
  
  
  



 ١٦٨ 
 

  ارتباط با حسابداري نوين-3-7

تنظيمات اين قسمت را همزمان داشتيم ميتوانيم با ) فروشگاهي(چنانچه برنامه حسابداري نوين و صندوق مكانيزه

  .برنامه حسابداري و فروشگاهي را باهم لينك كنيم

  .بازسازي شده و از گزينه انتقال به حسابداري نوين استفاده ميكنيم -، وارد منوي متفرقهبراي انجام دادن اين كار

  .مي باشداين قسمت شامل تنظيمات دفتر سيستم حسابداري نوين و تنظيم تفكيك اسناد سيستم حسابداري نوين 

  تنظيمات دفتر سيستم حسابداري نوين-3-7-1

اين قسمت ورژن برنامه حسابداري نوين، سرور پايگاه داده نوين و سريال قفل را وارد مي كنيم  براي تنظيمات

سپس وارد پركردن ليست دفاتر وارد شده و دفتر موردنظر را انتخاب مي كنيم و رمز بازيابي دفتر را وارد مي كنيم 

  .ر مي شود يانهو در نهايت تست ارتباط با نوبن را زده و چك مي كنيم كه ارتباط برقرا

  



 ١٦٩ 
 

  تنظيم تفكيك اسناد سيستم حسابداري نوين-3-7-2

را تيك ميزينم، ) شمسي، ميلادي(نوع تاريخ .براي تنظيم اسناد برنامه حسابداري ازاين قسمت استفاده مي كنيم

و به طور مثال اسناد يك هفته وارد شود . سپس مشخص مي كنيم كه دسته بندي سندها در نوين به چه شكل باشد

  .روز شروع از شنبه باشد

  
  

  



 ١٧٠ 
 

  تنظيمات كاربران-3-8

  . در اين قسمت ميتوانيد به تنظيم زبان سيستم بپردازيد

وارد پنجره تنظيمات كاربران شده ، زبان را تنظيم نموده  تنظيمات كاربر -تنظيمات –منوي متفرقه با كليك بر 

  .سپس براي ثبت اطلاعات تاييد نماييد

  

  حذف شدهليست اسناد -3-9

 ،ي متفرقهمنو(اگر به هر دليلي سندي را اشتباها پاك كرديم براي بازيابي آن از اين قسمت استفاده مي نماييم

  .مي شويم) ف شده ليست اسناد حذ -تنظيمات

  .و جود دارد )F5(در اين قسمت قابليت بازگرداني اسناد حذف شده 



 ١٧١ 
 

  

  بازسازي-4

انتقال به  -بستن  VAT -باز كردن VAT -به روز رساني زير ساختها -محاسبه قيمت تمام شده: اين قسمت شامل

  .نوين مي باشد حسابداري

  

  



 ١٧٢ 
 

  محاسبه قيمت تمام شده-4-1

هزينه و محاسبه بهاي تمام شده شاخه اي از حسابداري  است كه وظيفه جمع آوري اطلاعات مربوط به عوامل 

     بهاي تمام شده محصولات و خدمات را برعهده داشته و با تجزيه و تحليل گزارش ها و بررسي راههاي توليد 

دسته زير  عوامل اصلي بهاي تمام شده به طوركلي به سه .روش هاي تقليل بهاي تمام شده توليدات را بيان مي كند

  .اصلي توليد كالا و محصول مي باشدمواد اوليه ركن : مواد اوليه-1. مي باشد

دستمزدي كه بابت كاري پرداخت مي شود كه مستقيم صرفا تبديل مواد اوليه به كالاي ساخته ): كار(دستمزد-2
  .شده مي شود

كليه هزينه هايي كه در جريان توليد اتفاق مي افتد اما نميتوان آنها را به طور ): سربارساخت(ساير هزينه ها- 3
  ...هزينه تعميرات، هزينه استهلاك، هزينه بيمه و: مانند. خص به اقلامي از توليد اختصاص دادمستقيم و مش

  .ز گزينه محاسبه قيمت تمام شده استفاده نماييداو بازسازي -منوي متفرقهبراي محاسبه قيمت تمام شده وارد 

  .نمايد سيستم قيمت تمام شده را بر حسب نوع قيمت گذاري انبار محاسبه مي

  



 ١٧٣ 
 

  ساختارها  زير به روز رساني-4-2

  .بعد از دريافت ورژن جديد براي به روز رساني برنامه بر روي اين قسمت كليك نماييد 

  
  
  
  
  
  
  
  



 ١٧٤ 
 

  VATبازكردن -4-3
بازكنيم از  را تنظيمات را براي بستن انجام داده باشيم و بعد ازتاريخ موردنظر خواستيمVATگر تنظيمات ا

  . استفاده مي كنيم VATگزينه بازكردن

  .استفاده ميكنيم VATبازسازي شده و از گزينه باز كردن  –براي اين كار وارد منوي متفرقه 

  
 

 VATبستن -4-4

استفاده  VATچنانچه بخواهيم در تاريخ مشخصي براي فاكتورها ارزش افزوده محاسبه نشود ، از گزينه بستن 

  .استفاده ميكنيم VATبازسازي شده و از گزينه بستن  –براي اين كار وارد منوي متفرقه .مي كنيم

  



 ١٧٥ 
 

  
  

  انتقال به حسابداري نوين-4-5

وارد اين ) ارتباط با حسابداري نوين -در قسمت تنظيمات(ك كردن برنامه نوينناز انجام دادن تنظيمات لي پس

  .تا لينك برقرار شود) انتقال به حسابداري نوين-بازسازي -متفرقه(مي شويمقسمت 



 ١٧٦ 
 

  

  ليست دفاتر-5

 ليست دفاتر شده با كليك بر روي گزينه عمليات اطلاعاتي-منوي متفرقهبراي تعريف دفتر جديد وارد 

  .نموده تاييد نماييد واردنام دفتر، شركت، نام لاتين دفتر، سال مالي راازقبيل  دفتر جديد رااطلاعات  )F4(اضافه



 ١٧٧ 
 

  

  ليست شعبه ها-6

ليست شعبه ها  –خود داشته باشيم ميتوانيم وارد منوي متفرقه  )فروشگاه(چنانچه چندين شعبه براي مجموعه

  .تعريف ميشود جديد را وارد كرده و شعبه... امپيوتر ونام شعبه،نام ك ،)F4(شده و عمليات اطلاعاتي اضافه

  



 ١٧٨ 
 

  

  معرفي شركت ها-7
  

وارد پنجره ليست شركت ها شده با كليك بر روي گزينه عمليات  معرفي شركت ها  -منوي متفرقهبا كليك بر 

فروشگاه اگر فروشگاه را وارد نموده ، /نام شركتافه كردن شركت ها باز شده پنجره اض )F4(اضافه -اطلاعاتي

  .استفاده از كليد تاييد ثبت نماييد در پايان باتيك مورد نظر را زده باشد اصلي 

  .نيد به اصلاح اطلاعات بپردازيددر اين قسمت ميتوا: ويرايش

  .در اين قسمت ميتوانيد اطلاعات را حذف نماييد: حذف

  .در اين قسمت ميتوان به طراحي چاپ اطلاعات ليست شركت ها پرداخت: چاپ اطلاعات - )جدول(عمليات گريد

  



 ١٧٩ 
 

  
  دريافت كد شناسايي-8

  .شناسايي شده و اطلاعات را وارد مي نماييمدريافت كد  -براي وارد كردن كد شناسايي وارد منوي متفرقه

  



 ١٨٠ 
 

  مشخصات شركت ها-9

مشخصات شركت كليك كرده و مشخصات مربوط  -براي وارد كردن مشخصات شركت، وارد منوي متفرقه شده

  .به شركت را كامل مي كنيم

  
 
 

  
  
  
 



 ١٨١ 
 

  خروج

 .از منوي خروج براي خارج شدن از نرم افزار استفاده مي كنيم

  ديگرورود به دفاتر 

  .و وارد شدن به ساير دفاتر از اين گزينه استفاده مي كنيم فعلي براي خارج شدن از دفتر

  

  
  

  
  
  



 ١٨٢ 
 

منو جهت سيستم هاي فروشگاهي كه با دستگاه باركدخوان كار مي كنند مورد استفاده قرار مي گيرد و اين        

، اطلاعات پايه، فروش به تفكيك كالاشامل عمليات فروش روزانه، مخصوص كاربران صندوق دار مي باشد، كه 

  .ها مي باشد گزارش فروش روزانه و بستن شيفت

 

 
 

  
 
 
 
 



 ١٨٣ 
 

  عمليات فروش روزانه- 1

در اين بخش ميتوانيد . اين قسمت مخصوص كاربران صندوق دار مي باشد كه دستگاه باركدخوان كار مي كنند 

  .به عمليات فروش روزانه بپردازيد

مورد نظر را كليك كرده و  عمليات فروش روزانه ، وارد پنجره نام صندوق ها شده ، صندوقبا كليك بر روي گزينه 

، گروه و كالاي مورد نظر را انتخاب نموده ، سپس با كليك بر روي هر كالا ميتوان تعداد را مشخص  وارد مي شويم

ي مورد نظر، وارد پنجره نموده براي مشخص نمودن سفارشات خاص در  ليست سفارشات ، با كليك بر روي كالا

سفارشات خاص شده ، بر روي كالا كليك نموده ، تعداد را مشخص ، سپس در پايان با استفاده از كليد تاييد ثبت 

  .دنمايي

 
 
 



 ١٨٤ 
 

 

  

 

  

بعد از انتخاب گروه كالا و كالا ، با كليك بر روي ثبت فاكتور، فاكتور را مشخص نموده و  نحوه دريافت پرداخت را 

  .نموده،ثبت نهايي نماييدمشخص 

  .خت، تسويه نشده را انتخاب نماييددر صورتيكه بابت فاكتور پولي دريافت نميكنيد در قسمت عمليات پردا

 



 ١٨٥ 
 

  
  

 :متفرقه شامل -1- 1

  .،واحد پيش فرض و اشتراك مي باشدقيمت گذاري ،، در انتظار جديدفاكتور  اين قسمت شامل برگشت از فروش،

  برگشت از فروش -1-1- 1

برگشت از فروش استفاده -در صورتيكه خواستاريد برگشت از فروش فاكتور را ثبت نماييد بايد از قسمت متفرقه

را انتخاب  رابتدا برگشت از فروش را باز نموده سپس وارد ليست سفارشات شده و فاكتور برگشتي موردنظ .نماييد

  .نموده سپس كالاي برگشتي و تعداد آن را مشخص نموده تاييد نماييد

  



 ١٨٦ 
 

  
  

  فاكتور جديد- 1-2- 1

  . در صورتيكه خواستاريد فاكتور جديد ثبت نماييد از اين گزينه استفاده نماييد

  در انتظار -1-3- 1

سفارش را بصورت ناقص در  حالتي است كه در زمان سفارشگيري وقفه اي رخ مي دهد كه كاربر مجبور مي شود

حالت معلق رها كرده و سفارش ديگري را ثبت مينمايد تا وقفه ايجاد شده برطرف شود و سفارش قبلي را پيگيري و 

  .ثبت نمايد

  قيمت گذاري- 1-4- 1

  .كنيمچنانچه براي يك كالا چندين قيمت تعريف كرده باشيم از اين قسمت درزمان ثبت فاكتور قيمت كالا رو عوض 

  



 ١٨٧ 
 

  واحد پيش فرض-1-5- 1

چنانچه براي يك كالا چندين واحد متفاوت تعريف كرده باشيم  دراين قسمت با كليك بر روي واحد پيش فرض واحد 

  .واحد را تغيير دهيمكالا تغيير پيدا مي كند و در زمان ثبت فاكتور مي توان 

  اشتراك-1-6- 1

  .خواستيم اشتراك جديد براي شخص ايجاد كنيم ازاين قسمت استفاده مي كنيم چنانچه در هنگام ثبت فاكتور 

  :سفارشات در نوبت-2

  .چنانچه خواستيم فاكتوري كه در انتظار گذاشتيم اصلاح يا ابطال كنيم از اين قسمت استفاده مي كنيم 

  .مي باشد تسويه نقدي و اصلاح فاكتور،اقلام فاكتور،ابطال فاكتور اين قسمت شامل :عمليات فاكتور-2-1

در صورتيكه خواستاريد به اصلاح فاكتور بپردازيد از اين قسمت ميتوانيد استفاده :اصلاح فاكتور -2-1-1

اگر فاكتور در حال انتظار است و ميخواهيد ادامه كار را انجام دهيد با اصلاح فاكتور ميتوانيد به ادامه كار . نماييد

  .بپردازيد

  .جهت مشاهده اقلام فاكتور از اين قسمت ميتوانيد استفاده نماييد :اقلام فاكتور -2-1-2

  .براي باطل كردن فاكتور از گزينه ابطال فاكتور استفاده نماييد: ابطال فاكتور-2-1-3

  .در صورتيكه فاكتور تسويه نشده ميتوانيد براي تسويه از اين قسمت استفاده نماييد: تسويه نقدي -2-1-4



 ١٨٨ 
 

  

  كالافروش به تفكيك -2

با محدوديت تاريخ داشته ..) برحسب تعداد، شيفت، قيمت و (ي سيستمچنانچه خواستاريد گزارش تفكيكي از كالاها

  .باشيد ميتوانيد از اين قسمت استفاده نماييد

به مشاهده گزارش با كليك بر روي گزارش گيري  يك كالا وارد اين قسمت شدهبا كليك بر روي گزينه فروش به تفك

  .بپردازيد



 ١٨٩ 
 

  

 گزارش فروش روزانه-3

  .گزارش تهيه نماييد از تمام فروش هاي يك روزدر اين قسمت ميتوانيد 

به مشاهده گزارش با كليك بر روي گزارش گيري با كليك بر روي گزينه گزارش فروش روزانه وارد اين قسمت شده 

  .بپردازيد

  



 ١٩٠ 
 

  

  بستن شيفت ها-4
در اين قسمت ميتوان به بستن شيفت و تحويل صندوق شيفت هاي كاري متفاوتي داشتيم  )فروشگاه(مجموعه اگر در

  .پرداخت

  

  

  

  

  



 ١٩١ 
 

  

با كليك بر روي گزينه بستن شيفتها وارد اين قسمت شده صندوق مورد نظر را انتخاب نموده سپس به بستن شيفتها 

  .پرداخت ميتوان

  
  

  

  
  


